REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA MITNICA
VUKOVAR

GODISNJI PLAN
| PROGRAM RADA SKOLE

ZA SKOLSKU 2023./2024. GODINU

Vukovar, 4 . listopada 2023.
WWW.0s-mitnica-vu.skole.hr
e-mail: ured@os-mitnica-vu.skole.hr



http://www.os-mitnica-vu.skole.hr/
mailto:ured@os-mitnica-vu.skole.hr

MUt

EWMMMMMMMMMM

Osnovni podaci o skoli

1. Podaci o uvjetima rada
1.1. Podaci o upisnom podrucju
1.2. Prostorni uvjeti
1.2.1. Unutrasnji Skolski prostor
1.2.2. Vanjski prostor - Skolski okoli§
1.3. Nastavna sredstva i pomagala
1.4. Knjizni fond sSkole
1.5. Plan obnove i adaptacije
1.6. Projekt poboljSanja energetske ucinkovitosti

2. Podaci o izvrsiteljima poslova i njihovim radnim zaduZenjima

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim djelatnicima
2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

2.2. Podaci o administrativnom i tehnickom osoblju

2.3. Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih djelatnika
2.3.1. Tjedna i godi$nja zaduZenja ucitelja razredne nastave
2.3.2. Tjedna i godi$nja zaduZenja uciteljica u produzenom boravku
2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnateljice i stru¢nih suradnika skole
2.3.5. Tjedna i godiSnja zaduZenja administrativnog i tehnickog osoblja

3. Podaci o organizaciji rada
3.1. Organizacija smjena
3.1.1. DeZurstva ucitelja
3.2. Godisnji kalendar rada
3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela
3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

4. Tjedni i godisnji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada_

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblika odgojno-obrazovnog rada

4.2.1.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

w
(=]
-

0O 0000 NO U1 U1 L nn

O O 0 v

e el il ol e
OO0 WNEkLrEPLR OOO

17
17
18
19
20
21

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika 23

4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave
4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave



EWMMMMMMMMMM

TUTLNUE

5

=
% 5. Planovi rada ravnateljice, strucnih suradnika i ostalih djelatnika 26 %
5.1. Plan rada ravnateljice 26
5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga 31
5.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa 36
5.4. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara 39
5.5. Plan rada tajnistva 44
5.6. Plan rada raCunovodstva 45
5.7. Plan rada skolske kuhinje 46
5.8. Plan rada domara Skole 47
5.9. Plan rada djelatnica na odrZavanju Cistoce 47
6. Planovi rada skolskog odbora i strucnih tijela 48
6.1. Plan rada Skolskog odbora 48
6.2. Plan rada Uciteljskog vijecéa 49
6.3. Plan rada Razrednih vijeca 50
6.4. Plan rada Vijeca roditelja 51
6.5. Plan rada Vijeca ucéenika 51
7. Plan strucnog osposobljavanja i usavrsavanja_ 53
7.1. Stru€no usavrsavanje u skoli 53
7.2. Stru€na usavrsavanja izvan Skole 53
7.3. Ostala stru¢na usavrsavanja 53
8. Ostale aktivnosti u funkciji odgojno-obrazovnog rada i poslovanja skolske ustanove 54
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 54
% 8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika 55 %
8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih djelatnika Skole 55
% 9. Programi zastite na radu i postupanja u izvanrednim situacijama zastite i spasavanja 55 %
= 9.1. Plan vjezbi uzbunjivanja u skoli u Skolskoj godini 2021./2022. 55 =]
= 5
= 10. Popisi ¢lanova tijela 56 =
% 10.1. Skolskog odbora 56 %
= 10.2. Vijeca roditelja 56 5
% 10.3. Vijec¢a ucenika 57 %
% 11. Plan nabave i opremanja 57 %
% 12. Provedba vanjskog vrednovanja NCVVO 58 %
% 13. Koristenje skolskog prostora 58 %
% 14. Prilozi (u elektronskom obliku) 58 %
= 1. Godi$nji izvedbeni kurikuli za sve predmete (u elektronskom obliku) =
% 2. Planovi i programi rada razrednika (u elektronskom obliku) %
= 3. Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika (u elektronskom obliku) =]
[ 4. Raspored sati razredne i predmetne nastave (u elektronskom obliku) =
= 5
= 5
= 5
= 5
g =
MWWWWWWWWWWWW O



O
=

=

OSNOVNI PODATCI O SKOLI
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Naziv Skole: Osnovna Skola Mitnica
Adresa skole: Fruskogorska 2, 32000 Vukovar
Zupanija: Vukovarsko-srijemska

Telefonski broj/ Broj telefaksa:

032/410-501; 032/412-913

Adresa internetske poste:

ured@os-mitnica-vu.skole.hr

Web stranica:

WWW.0s-mitnica-vu.skole.hr

Sifra gkole: 16-096-005
Maticni broj skole: 03007928
OIB: 15530245008

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-07/1215-2, 7.rujna 2007.

Ravnateljica skole:

Dubravka Lemac, mag. gl. ped.

Zamjenica ravnateljice u odsutnosti

Vesna Jakoviljevi¢, uciteljica razredne nastave

Predsjednica Skolskog odbora

Jasna Madarac, uciteljica razredne nastave

Voditeljica podrucnih razrednih odjela:

RuZica Pai¢, uciteljica razredne nastave

Broj ucenika:

277

Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 141
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 136
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 12
Broj uc€enika putnika: 18
Ukupan broj razrednih odjela: 18
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 16
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: 2
Broj razrednih odjela RN-a: 10
Broj razrednih odjela PN-a: 8
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: l.- 8,00-13,15 II.- 14,00-19,05
Broj djelatnika: 58
Broj ucitelja predmetne nastave: 26
Broj ucitelja razredne nastave: 14
Broj strucnih suradnika: 3
Broj tehnic¢kog osoblja: 8
Broj administrativnog osoblja: 4
Broj pomocénika u nastavi: 3
Broj pripravnika: 0
Broj mentora i savjetnika: 7
Broj voditelja ZSV-a: 0
Broj specijaliziranih ucionica: 8
Broj opéih ucionica: 6
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igralista: 2
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1



mailto:ured@os-mitnica-vu.skole.hr
http://www.os-mitnica-vu.skole.hr/

=
% 1. PODACI O UVIJETIMA RADA %

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Na sjednici odrzanoj 2. lipnja 2011. Vlada RH je donijela Odluku o donoSenju MreZe osnovnih i
srednjih $kola kojom je zadrzano dosada$nje upisno podrudje za OS Mitnica. Ono obuhvaca uéenike iz
naselja Mitnica, pustare Ovcara i Jakobovac, te prigradskog naselja Sotin. Postoji moguénost prijema
ucenika i s drugog upisnog podrucja ako roditelji imaju opravdan razlog i ako time ne dovode u pitanje
ustroj razrednih odjela Skole kojoj pripadaju.

Ucenici od 5.-8. razreda iz Sotina prevoze se organiziranim prijevozom u mati¢nu Skolu u Vukovar.
1.2. Prostorni uvjeti
1.2.1. Unutrasnji Skolski prostori

Funkcionalnost Skolskog prostora mati¢ne Skole djelomi¢no odgovara pedagoskom standardu, no
potrebno je izgraditi dodatni prostor kako bi se omogucila suvremena nastava svih predmeta, te
cjelodnevni boravak ucenika u potrebi kao i kuhinja sa blagovaonicom kako bi ucenici imali topli
obrok. Prilika da se poboljsa standard Skole Mitnica bila je prilikom obnove zgrade 1999. no, niti jedna
ucionica (od ukupno 6) razredne nastave nema kabinet za ucitelja, a kako svaku ucionicu koriste, zbog
rada u smjenama, po dva razreda nedostaje prostor za spremanje nastavnih sredstava i pomagala koje
koriste i/ili izraduju uciteljice za svoje razrede. U predmetnoj nastavi takoder je najvecéi problem
nedostatak prostora; nedostaje ucionica te svi premeti nemaju specijaliziranu ucionicu, a nedostaju i
kabineti za rad i pripremu ucitelja, razgovor s ucenicima i/ili roditeljima, pohranu AV, informaticke i
druge opreme i sl. Nedostaje i prostor za rad Skolske zadruge, kao i prostor za strojeve i alate.

ZavrSena je izrada idejnog projekta za dogradnju i rekonstrukciju zgrade mati¢ne Skole. Projektna
dokumentcija poslana je u MZO za dobivanje suglasnosti za daljnje postupke. Slijedi izrada projektne
dokumentacije za izvodenje radova, kao i projekt opremanja novih prostora, a zatim slijedi apliciranje
na natjecaj MZO kako bi se omogudila sredstva iz EU fondova za oporavak, $to je i plan Vlade RH.

=
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% Nakon Sto se osiguraju sredstva za izvodenje radova, javhom nabavom biti ¢e izabran izvodac radova.
=
=
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Pocetak radova planiran je tijekom 2024. godine.

Naziv prostora Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti

(klasicna ucionica, kabinet, Broj Velic¢ina Veli¢ina Opéa Didakticka

knjiznica, dvorana) Broj

u m? u m? opremljenost | opremljenost

Razredna nastava
l.aiAgrupaPB 1 54,00 - - 3 3
1.b i B grupa PB 1 54,00 - - 3 3
2.a 1 54,00 - - 3 3
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2.b 1 54,00 - - 3 3 %
3.aid.a 1 54,00 - - 3 3
3.bidb 1 54,00 - - 3 3
Predmetna nastava
Hrvatski jezik 1 54,00 - - 3 3
Glazbena i Likovna kultura 1 76,50 1 15,60 3 3
Vjeronauk i engleski jezik 1 54,00 - - 3 3
Matematika 1 54,00 1 7,00 3 3
Kemija, priroda i biologija 1 53,50 1 12,80 3 3
Fizika i TK 1 54,00 1 8,40 3 3
Povijest i geografija 1 54,50 1 16,70 3 3
Informatika 1 53,50 1 12,80 3 3
Ostalo
Dvorana za TZK 1 433,50 1 30,00 3 3
Knjiznica 1 54,50 1 13,50 3 3
Zbornica 1 37,45 - - 2 -
Uredi 4 46,5 - - 3 -
Ukupno 21 1349 8 116,80
Podrucna skola
Ucionica 1.-3.razreda 1 37,45 - - 3 3
Ucionica 2.-4.razred 1 37,43 - 3 3
Zbornica 1 14,62 - - 3 3
Ucionica gl. kult. i infomatike 1 18,90 - - 2 2
Polivalentni prostor 1 76,10 2 2
Ukupno 5 151 1 18,90
Ukupno MS i PS 24 1500 9 135,70

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.2.2. Vanjski prostor - Skolski okoli$

Naziv povrsine

Veli¢ina u m?2

Ocjena stanja

1. KoSarkasko igraliste 420,00 Potrebna sanacija

2. Rukometno igraliste 1.660,00 Potrebna sanacija

2. Zelene povrsine 12.938,00 Ukras i ponos skole!
Ukupno 15.018,00

U g g A A A
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1.3. Nastavna sredstva i pomagala
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Nastavna sredstva i pomagala

Stanje

Didakticka oprema i nastavni pribor za nastavu biologije
(modeli ljudskog tijela, modeli biljaka, karte...)

Opremljena ucionica i kabinet

Didakticka oprema i nastavni pribor za nastavu kemije
(mikroskopi (12), oprema za pokuse...)

Opremljena ucionica i kabinet

Nastavni pribor za nastavu fizike
(pribor za fiziku za 7. i za 8. razred)

Opremljena ucionica i kabinet

Nastavni pribor za nastavu tehnicke kulture
(alati i strojevi, unimati...)

Opremljena ucionica i kabinet

Didakticka oprema i nastavni pribor za nastavu matematike
(geometrijska tijela i pribor, kalkulatori....)

Opremljena ucionica i kabinet

Didakti¢cka oprema i nastavni pribor za nastavu glazbene kulture
(pianino, sinthesizer, tamburacki instr., orff instr., gl. linija,
pametni ekran, konferencijska video oprema ...)

Opremljena ucionica i kabinet

Didakti¢cka oprema i nastavni pribor za nastavu povijesti

Opremljena ucionica i kabinet

Didakti¢cka oprema i nastavni pribor za nastavu geografije

Opremljena ucionica i kabinet

Didakticka oprema i nastavni pribor za nastavu TZK

Opremljena sportska dvorana

(sportski rekviziti, sprave...) i kabinet
Video-rekorder 3 kom
DVD player 6 kom
Fotoaparat 8 kom
Video kamera 2 kom
Informaticka oprema:

Stolno racunalo 26 kom
Pisac/skener 6 kom
Prijenosno rac¢unalo 57 kom
LCD Projektor 18 kom
Interaktivna ploca 4 kom
Konferencijska ucionica 1 kom
Ostala oprema:

Grafoskop 3 kom
TV prijemnik 2 kom
Fotokopirni stroj 2 kom
Keramicka pec 1 kom
Stroj za tisak na tkaninu 1 kom
Laserska graverka/rezac 1 kom
Sivadi strojevi 3 kom
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1.4. Knjizni fond skole

Knjizni¢ni fond Broj naslova | Broj primjeraka
Lektirni naslovi 1. — 4. razreda 112 983

Lektirni naslovi 5. — 8. razreda 142 1315

Ukupno lektirni naslovi 236 2230

Ostali naslovi ucenickoga fonda 778 1083

Strucna literatura 1005 1667

Ostali naslovi 556 1157

AV grada 337 337

Casopisi 11

U knjiznicnom je fondu ukupno 2941 naslova/6542 primjeraka grade.

1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina Za koju namjenu

Dogradnja i rekonstrukcija Cjelodnevna nastava i poboljsanje

.y 1.700,00 m2 .
zgrade maticne Skole cea m pedagoskog standarda

Uredenje vanjskog okolisa - Sigurnost ucenika

.. . .. . za cca 30
Postavljanje nove vanjske ucionice uéenika Nastava na otvorenom

Sanacija straznjeg dijela ograde kod

s 250 m Sigurnost ucenika i ljepsi izgled Skole
rukometnog igralista

1.6. Projekt poboljSanja energetske ucinkovitosti

Energetska obnova zgrade mati¢ne Skole na Mitnici zavrSena je u svibnju 2019. godine. Radovi su
obuhvatili izmjenu vanjske stolarije (postavljena je troslojna PVC i aluminijska stolarija), postavljanje
vanjske ovojnice (uz postojeé¢ih 5 cm dodano je jos 10 cm izolacije) i ugradnja novog postrojenja za
sustav grijanja (ugradena je kotlovnica na pelet).

U suradnji sa osnivacem, Gradom Vukovarom, u tijeku je postavljanje solarnih panela na krov
postojeée zgrade maticne Skole kako bi se omogudilo ucinkovitije korisStenje elektricne enegije.

Izradena je projektna dokumentacije za energetsku obnovu zgrade podruéne skole u Sotinu, te e se
aplicirati na natjecaj EU fondova za dobivanje sredstava za izvodenje radova.

Izradeno je Idjeno rjeSenje za dogradnju zgrade maticne skole, te u tijeku ishodenje suglasnosti MZO
kako bi se pristupilo izradi projektne dokumentacije i projekta opremanja novog prostora. Nakon
dobivanja suglasnosti Ministarstva znanosti i obrazovanja, slijedi apliciranje na natjecaj EU fondova,
predvidenim planom oporavka Vlade RH za dobivanje sredstava za izvodenje radova. Nakon Sto se
osiguraju sredstva za izvodenje radova, javhom nabavom biti ¢e izabran izvodac radova. Pocetak
radova planiran je tijekom 2024. godine.
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% 2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U 2020./2021. SK.GOD.

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

=

Red. . . . Stquanj Raz'fed . Mentor-
. Ime i prezime Zvanje strucne kojem .
broj . savjetnik
spreme predaje
1. Jasna Madarac Diplomirana uciteljica RN VII. l.a -
2. Helena Andabaka Uciteljica RN VI. 1.b savjetnik
3. Mirna Vukoja Diplomirana uciteljica RN VII. 2.a -
4. DPurdica Dinjes Uciteljica RN VI. 2.b -
5. Vesna Jakovljevic¢ Uciteljica RN VI. 3.a savjetnik
6. Josipa Paun Hujber Uciteljica RN VI. 3.b -
7. Senka Horvatic¢ Uciteljica RN VI. 4,3 -
3. Sanja Starc Diplomirana uciteljica RN VII. 4.b -
9. Mateja Kunac Mag. prim. obrazovanja VII. 2.-3.PS -
10. | RuZica Pai¢ Utiteljica RN V1. 1.-4.PS =
11. Matea Karli¢ Grnja (Zamjena Mag. prim. obrazovanja VII. PB-A -
Edita Horvat)
12. Tanja Maljevac Mag. prim. obrazovanja VII. PB-B -
13. Barbara Vidovi¢ Mag. prim. obrazovanja VII. PB-C -
% 2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave %
% Stupanj . %
= R.br Ime i prezime Zvanje strucne ko?ir (Z(;r:f:((;;je ::‘?j:::k 5
= spreme =
= 1. | Jelica Barisi¢ prof. engl. jezika VII. Engl. jezik u PS - =
5 2. | Antonija Boras prof. prir., bio. i kem. VII. Prir.biol. i kem. - =
= =
= 3. | Nevenka Buri¢ prof. mat. i inf. VII. Matematika - 5
= 4. | Gordana Cvitanusi¢ dipl. kateheta VII. Vjeronauk - =
= 5. | ToniHutz prof. fizike i TK VII. Fiziku i TK savjetnik =
% 6. | Drago llici¢ dipl. teolog VII. Vjeronauk - %
= 7. | Vera Istuk prof. hrv.j. i knjiz. VII. Hrv.jezik - 5
= 8. | Katarina Kalini¢ mag.ed. filozof. i pov. VIL. Povijest - =
= 9. | Anica Ljubi¢ dipl. kateheta VII. Vjeronauk u PS - =
% 10. | Anita Kljucik (zamjena mag.cin. VII. TZK - %
= Jurica Matanovic) 5
= 11. | Lucija Konjevod prof. TZK VIL. TZK - =
2 ena M 5
12. Tené Rak (zamjena Mihaela mag. prim. educ. VII. Informatika RN -
= Konjevod) 5
= 13. | Edita Lukacevié dipl. ing. matem. VII. Matematika izvrsni 5
= savjetnik =]
[ 14. | Lucija Maric¢ mag. art. VII. Likovna kultura =
% 15. | Dunja Markovi¢ mag. gl.ped. VII. Glaz.kultura %
c =
= 5
C 5
[ L g g L g I
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16. | Zdravka Markovi¢ Boto mag.ed.nj.j.i knjiz VII. Njemacki j. - %
17. | Mia Marusic prof. likovne. kult. VII. Likovna kultura -
18. | Tajana Matanovié prof. nj. jez. i knj. VII. Njemacki jezik -
19. | Martina Prpa prof. engl. jez. i pov. VII. Engl. jezik -
20. | Martina Salamon prof.engl. i nj. jez. VII. Engl. jezik -
21. | Goran Sauka prof. informatike VII. Informatika -
22. | Danijela Velerajter prof. prir., bio. i kem. VII. Biologija -
23. | Damir Vinkovi¢ prof.geografije VII. Geografija savjetnik
24. | Vedrana Zuti¢ prof. hrv.j. i knjiz. VII. Hrv.jezik savjetnik
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. . . . StuP,an] Radno Mentor-
broj Ime i prezime Zvanje strucne mjesto savjetnik
spreme
1. | Dubravka Lemac mag. gl. ped. VII. ravnateljica -
2. | Andrijana Milicevi¢ mag.philol.angl. i mag. paed. VII. pedagoginja -
3. | Darija Benakovié prof.hrv.j i dipl.knjiz. VII. knjiznicarka | savjetnik
4. | Una Bilandzija Juki¢ mag. psih. VII. psihologinja -

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima-pripravnicima

Skola ove 8kolske godine nema odgojno-obrazovnih radnika pripravnika

2.2. Podatci o administrativnom i tehnickom osoblju

Rb(::j. Ime i prezime Zvanje stru::;psapr:jeme Radno mjesto
1. gzir;aatg/;klavsa:l?c;:ji(z;a magistra prava VII. tajnica

2. Nevenka Bumié ekonomist VSS raCunovoda
3. Branka Beljo osn. sk. NKV kuharica

4. Marisija Nikoli¢ kuhar SSS kuharica

5. Ivana Vidrac kuhar SSS kuharica

6. Slavica Medesi mat.-informa. SSS spremacica
7. Mirjana PSenica osn. 3k. NKV spremacica
8. Biserka AdZaga osn. 3k. NKV spremacica
9. Ivanka Hasanovi¢ izr.gum.obude SSS sprem. i kuhar.
10. Ivica Hasanovi¢ teh. crtac SSS domar/loza¢

10
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2.3. Tjednai godisnja zaduzenja odgojno-obrazovnih djelatnika

2.3.1. Tjednai godisnja zaduZenja ucitelja razredne nastave
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NEPOSREDNI ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD

OSTALI POSLOVI
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. . Mali kreativci
1. | MirnaVukoja | RN | 2a | RN | 16 | / /|2 (21? (21? o (;‘;a A A R AR / 21 2 | /| 8 9 19 | 40
2. | BurdicaDinje¢ | RN | 2b | RN | 16 / /| 2 %1';’ %1';’ Mala C('ltfon'ca AEWAN. / 200 2| /7 | 8 9 19 | 40
Vesna 3.a 3.a Ritmicka sk.
3 | sakovevie | RN [ 32| RN 16 /12 g | a ANEEY. / 21| 2 | /| 8| 9 |20 |40
Josipa 3b | 3b Likovna sk.
4, I e RN 2.b RN 16 / / 2 (1) (1) (1) /| / / / / 20 2 / 8 9 20 40
Senka 4.a 4.a Mali kreativci
5. Horvatic RN | 3a | RN | 15 / F 2 | 1) A / 20| 2 / | 75| 105 | 20 | 40
ab | 4b Medijska
6. Sanja Starc RN 3.b RN 15 / / 2 (i) (i) grupa /| / / 1 / 20 2 / 7,5 10,5 20 40
(1)
Jasna l.a l.a Mali
7 Madarac RN 4.2 RN = / / 2 (1) (1) rekreativci (1) N / / / A 2 / 8 E & <Y
Helena 1.b | 1.b | Maliistrazivaci
8. Andabaka RN 4.b RN 15 / / 2 (1) (1) (1) /| / / / / 20 2 / 8 9 19 40
1./4. | 1./4. .
1./4 v «
9, RusicaPaic | RN | % | RN | 16 / /| 2| pg | pg | Malifolkdor b / 21| 2 / | 8 9 19 | 40
PS (2)
(1) | (1)
2./3 273 | 2/3. Domadinstvo
10. Mateja Kunac RN |5§ RN 16 / / 2 PS PS (1) /| / / / / 21 2 / 8 9 19 40
1 I
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2.3.2. Tjednai godisnja zadu
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2.3.3. Tjednai godisnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

I.  NEPOSREDNI ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD I.  OSTALI POSLOVI _
>
3| o
- | 2
) — %)
© — — o = . . o ()
sl | £|E8[58 o T £l 13 s g 5| S| B
2 . 8 |5 S |8z|2s 5 3 Sl |2-_2|8|s |s= sn | 2| B
c |« 2B | 8|8 | §|g5|E5] £5°8 ER 824 E8|2|28l22 | B |8 2
Rbr. [IMEIPREZME| S | S | & |og| e |eg| 2 (25|85 €82 | Sl |2922|12|8%|8: |E B |2] 2
or Z | 3| £ |55 E|s3l 5 |5¢8|5% £z |8|s|8lB ecse|E|l=3S|=5 |8 E5|E| &
2 | S| 3 |2% 2 |2% o |8F|8R| S22t |9|s5|elEg s~ |2|ERIESS|S B |2 2
a e o S c| N S c|l Z2 |sElv & Nw 2 s|l ol afpoarltlz2|>|of|loS>Smn|la PS5 ) )
. . 5.ab 5.r 7.r Dramska
1. Vera IStuk Hrv.j. / 7 ab 18 / / / (1) (1) skupina (2) / / / / / 22 0 / 9 9 18 | 40
s . 6.ab 6.
2. |Vedrana Zuti¢| Hrvj. | 8.b szb /| /| 2 (1; 8.r (1) / AR WA / 2| 2 / 9 | 7 | 18] 40
. Y. . . 5.ab Estetsko
3. Mia Marusi¢ | Lik.k. / 7 ab 4 / / / / / uredenje (2) / / / / / 6 / / 2 2 4 10
. ., . 6.ab Lik
4. | Lucija Mari¢ | Likk. | / st Y A A A B A '°Vr2;)g“‘pa AR WA, / 6| / / 2 | 2 4] 10
4.abc
. 5.ab L. Sind.pov +
D P ki zb ..
5. Y3 Gk L eb | 6ab |11 | s | L 2 | | TR v s 71 7| Radnwi |19 2 3 55 | 10,5 | 21 | 40
Markovié (3)
7.ab (3)
8.ab
Martina AZL.:E 8.r Skolska
6. Salamon Eng.j. / 6.ab 20 / / / / (1) / / / / / zac(i;u;ga 23 / / 10 7 17 | 40
8.ab
l.ab
Eng.j 3.ab 5/7 | 7.r
7| Martina Prpa /2 o BT A B BV A I / AVAVEY /3| /| 7 | 7| w0 |17 40
7.ab
. ., . Engleski jezik
8. Jelica BariSi¢ | Eng.j / [1.-4.PS| 4 / / / / / 2) / / / / / 6 / / 2 3 5 11
13
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Tajana 4.abc
9. Matanovié Nj.j. 7.a / / 6.ab 14 / / / / 16 6 5 13 29
7.ab
Zdravka
10. Markovi¢ Nj.j / / / >ab | g / 8.r / / 10 A 6 -
8.ab (2)
Boto
> satnicar
Edita 5.ab (1)
1L kadevie | Mat | /| S | 18 / / 2 | 5r(1) | adm.e-Dn / 22 8 10 | 18 | 40
(2+1)
(1)
6.r
Nevenka 6.ab (1) | 6.r(1
(1)
Prir. 5.ab 7
Antonij 6.ab K Skolski vrt
13. °Ma Igio. | / [ 8ab | 4 / / / | sr o / 23 o5 | 75 | 17 | 40
Boras (2)
Kem 7.ab 3 (2)
8.ab
Daniiela B Biosig. i
14, - Bio. | / | 7ab | 4 / / / | 7.r | biozatita / 6 2 3 5 | 11
Velerajter
(1) (1)
5.ab
6.ab Prometna
Teh.k 7.ab 8 F (2)
15. Toni Hutz / 8.ab / / / 8.r KMT- / 22 8 10 18 40
. (2) Modelari
Fiz 7.ab 3 2)
’ 8.ab
>-ab Volonterski
Katarina 6.ab s.r olonterski
. . . klub
16 Kalini¢ Pov. | 8a | 5 0p | 16 / / / 2) (;) / 22 8 8 18 | 40
8.bc
Pov Zastite
Damir 2.23 Adm. e- na(rla)du
17. Vinkovic Geo. / 7 ab 15 / / 1 2 Matice Voditelj 23 7,5 8,5 17 40
(2) .
8.ab smjene
(2)
14
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Anita Kljucik Z'ZE Od:’;;]ka
18. (Jurica TZK 7.b ’ 16 / / N 22 8 18 40
Matanovic) 7.ab 55D
8.ab (2)
5.ab Rukomet
Lucija 6.ab (2)
19. R - TZK 5.b 7 ab 16 / / Odbojka 22 8 18 40
8.ab (2)
l.ab
s. Ana 2.ab
20. | Gordana RKT 1 / ;| 3 Biblijska sk. 24 11 16 | 40
. Vj. 4.ab (2)
Cvitanusic
8.ab
5.b
» RKT 6.ab
21. Drago Ili¢i¢ Vi / / / 7.ab 10 / 10 5 10 20
J- 5.a
. N RKT 1.-4.
22. | Anica Ljubi¢ Vi. / / / pE 4 / 4 2 3 7
Odrzavanje
5 ab 4.3 IKT
23. | Goran Sauka Inf. 5.a ’ 8 7.ab 10 (2) 24 9 16 40
6.ab
8.ab Adm.res.
(2)
1.ab . Mali
informat.
2.ab 1-4r
24. | TenaRak Inf. | / / / :Zabb 18 2) 22 9 18 | 40
' Odrzavanje
1.-4. KT
PS (2
(2) 2)
15
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2.3.4. Tjednai godisnja zaduZenja ravnatelja i struc¢nih suradnika skole

Red. Ime i prezime Radno Radno vrijeme | Broj sati | Broj sati
. . Struka . . -
broj radnika mjesto (od —do) tjedno | godisnje
.. 7,00 - 15,00
1. Dubravka Lemac mag. gl. ped. ravnateljica ut: 9,00 — 17,00 40 2096
pon,sr,pet:
Andrijana mag.philol.angl. i - 8,00 — 14,00
2. . .VJ ., &P g pedagoginja . 40 2096
Milic¢evic mag.ped. ut,Cet:
12,00 -18,00
pon,sr,pet:
. ., rof. hrv.j. i VY 8,00 — 14,00
3. Darija Benakovi¢ p iy .JV knjiznic¢arka . 40 2096
dipl. knjiznicar ut,Cet:
11,00-17,00
ut,Cet:
Una Bilandzija 7,30-13,30
4. ., mag. psih. sihologinja ' ’ 40 2096
Jukié &P P gl pon,sr,pet:
12:00 —18:00
2.3.5. Tjednai godisnja zaduZenja administrativnog i tehnickog osoblja
Red. Ime i prezime Radno Radno vrijeme | Brojsati | Broj sati
broj radnika Struka mjesto (od - do) tjedno godisnje
Anita Vukas
1. (zamjena Domagoj mag. prava tajnik 7,00 - 15:00 40 2096
Ivankovic)
2. Nevenka Dumic ekonomist racunovoda 7,00 — 15,00 40 2096
. . pomocna 7,00 - 15,00
3. Branka Beljo osnovna Skola kuharica 9,00 — 17,00 40 2096
S . 7,00 - 15,00
4, Marisija Nikoli¢ SSS - kuhar kuharica 9,00 — 17,00 40 2096
o ) 7,00 - 15,00
5. Ivana Vidrac SSS - kuhar kuharica 9,00 — 17,00 40 2096
. .. . .. 6,30-14,30
6. Slavica Medesi mat. — inform. spremacica 13,00 - 21,00 40 2096
. _— Y .. 6,30-14,30
7. Mirjana PsSenica osnovna Skola spremacica 13,00 - 21,00 40 2096
. . Y .. 6,30-14,30
8. Biserka AdZaga osnovna Skola spremacica 13,00 - 21,00 40 2096
9. Ivica Hasanovi¢ teh. crtac lozac 6,00 — 14,00 40 2096
10. |  Ivanka Hasanovi¢ izr.gum.obuce spremacicat | ¢ 00— 14,00 40 2096
kuharica
16
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3. PODACI O ORGANIZACHI RADA

3.1. Organizacija smjena

U skolskoj godini 2023./2024. nastava pocinje 4. rujna 2023. godine.
Nastava je organizirana na slijedeci nacin:
- zaucenike 1.i 2. razreda nastava je u prvoj smjeni
- za ucenike od 3. — 8. razreda nastava se odrZava u dvije smjene naizmjeni¢no; u jednoj
smjeni su 3., 5.1 7. razredi, a u drugoj 4., 6. i 8 razredi
Prva smjena zapocinje od 8 sati, druga smjena od 14,00 sati, a sat traje 45 minuta.

Cjelokupni se nastavni rad odvija prema utvrdenom rasporedu. Ucitelji dezuraju prilikom ulaska
ucenika u zgradu Skole prije pocetka nastave, a tijekom odmora dezuraju na hodnicima. Ucenike
putnike, svaki dan, prema rasporedu prati jedan ucitelj. Za ulaz u Skolsku zgradu zaduzeno je
tehnicko osoblje skole.

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu za sve ucenike od 1. do 8. razreda.

l. smjena — 4 odjela predmetne nastave i 6. odjela razredne nastave
Il. smjena — 4 odjela predmetne nastave i 2 odjela razredne nastave

Izborna nastava vjeronauka izvodi se u vrijeme redovnog rasporeda.
Dadatna i dopunska nastava, te izvannastavne aktivnosti odrzavaju se u Skoli.

Podrucna Skola u Sotinu radi samo u prvoj smjeni gdje se izvodi nastava u dva kombinirana
razredna odjeljenja (1. - 2. razred i 3. - 4. razred).

Prehrana je organizirana za sve ucenike. Sastoji se od mlijecnih i kuhanih toplih obroka koje
ucenici konzumiraju u holu Skole. U sastavljanju jelovnika sudjeluju ucenici i razrednici. UZinu za
sve ucenike financira MZO. Ove ¢e Skolske godine svi ucenici od 1.-8. razreda dobivati jednom
tjedno voce u sklopu projekta ,,Shema Skolskog voéa“ i svjeze mlijeko u sklopu programa mlijeka u
Skolama.

= =
= =
= 5
= 5
= 5
= 5
= =
= =
= 5
% Besplatan prijevoz za ucenika koji putuju do Skole organiziran je za sve ucenike iz Ovcare, %
= Jakobovca i Sotina. Prijevoz ucenika ugovara osniva¢ (Grad Vukovar), a to je i ove godine 5
= prijevozni¢ko poduzeée Slavonijabus, Slavonski Brod. =
% Besplatne karte za gradsku voZznju dobit ¢e svi ucenici koji stanuju od Skole dalje od 5 km (5.-8.r.), %
= odnosno 3 km (1.-4r.). =
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5



3.1.1. Dezurstva ucitelja

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
LRI Dunja Markovi¢ || Goran Sauka Edlvta ., Martina Prpa Danue:la
(predmetna nastava) Lukacevi¢ Velelrajter

ul jut d J Mi
az ujutro (razredna Purdica Dinjes asnd Im.a M. Konjevod | Helena Andabaka
nastava) Madarac Vukoja
ul i di N k v Ved
az parni razred Goran Sauka evehl . Drago lli¢ic < r:.;\,na Sestra Ana
(predmetna nastava) Buric Zutic
. . . Senk .
Sanja Starc, Sanja Starc, Sanja Starc, en é, Senka Horvatic,
Ulaz popodne (razredna . ; Horvatic, .
Vesna Josipa Paun Mihaela . Josipa Paun
nastava) . . . Josipa Paun .
Jakovljevic¢ Hujber Konjevod . Hujber
Hujber
o . . ., . Edita . .
1. veliki odmor neparni Dunja Markovi¢ Vera I5tuk Lukatevié Martina Prpa Vera IStuk
razredi (predmetna
nastava) Jurica Katarina Jurica Damir Edi 2
., . . . . ta Luk
Matanovié Kalinic¢ Matanovic Vinkovic e tukacevic
2. veliki odmor ujutro Dunja Markovi¢ Vera I5tuk Mia Marusi¢ | Martina Prpa Vera IStuk
neparni razredi
( redIanetna nastava) Jurica Katarina Edita Damir Martina Prpa
P Matanovié Kalinic¢ Lukacevic Vinkovic P
DPurdica Dinjes Hel
1.i 2. veliki odmor ujutro urdica Dinjes, Jasna Mirna ) eena
(razredna nastava) Helena Madarac Vukoja M. Konjevod Andabaka,
Andabaka ) DPurdica Dinjes
N k ... Lucij
1. veliki odmor parni Goran Sauka eveh’ . Drago llic¢i¢ u.cua Sestra Ana
) Buric Konjevod
razredi (predmetna Darmi Ved
nastava) Katarina Kalini¢ Toni Hutz . am”i, < r:.:\lna Antonija Boras
Vinkovié Zutic
. ) Martina Nevenka vl Lucija .
2. veliki odmor ujutro Ly Drago llici¢ . Martina Salamon
. . Salamon Buric¢ Konjevod
parni razredi (predmetna _ = s
nastava) Toni H Jurica Damir Vev rana A i3 B
oni Hutz Matanovic Vinkovié Zutic ntonija Boras
. . . Senk
. Sanja Starc, Sanja Starc, Sanja Starc, en é, .,
Veliki odmor popodne ) . Horvatié, Senka Horvatic,
Vesna Josipa Paun Mihaela . L
(razredna nastava) . . . Josipa Paun || Vesna Jakovljevi¢
Jakovljevic Hujber Konjevod .
Hujber
Pratnja putn|k§ neparni Sestra Ana Markovic Tajana 5 Markovic¢ Mia Marugic
razredi Boto Matanovic Boto
Pratnj tnik i .. ., Antonij Marti Marti . "
ratnja putni .a parni Lucija Mari¢ ntonija artina artina TajanalMatanovié
razredi Boras Salamon Salamon
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% 3.2. Godisnji kalendar rada %

OSNOVNA SKOLA MITNICA, VUKOVAR
KALENDAR SKOLSKE GODINE 2023./2024.

20 LISTOPAD 2023. 19 STUDENI 2023. 19 PROSINAC 2023. 16
PIU|JS|C]JP]SIN PlU|JS|C|]P]SI|N PI[U|S]J]C|P]SI|N PJU|S]JC|P]SI|N
11213 1 1 S 415 11213
415]16|17]18]9]10 2|13|4|5|6]7]8 6|1 718]9|10]11]12 415]16[17]18]9]10
1111211314 15] 16| 17 9 |10 11112]13] 14] 15 13114115116 17| 18| 19 1111211311415 16| 17
18]19]20]|21]22]| 23] 24 22122]22]22]| 22| 22| 22 20[21]22|23]24]|25] 26 18]119]20]21]22]23]|24
25126|27128]129] 30 23|24 25|126| 27| 28| 29 2712812930 251261 27|128|29| 30| 31
30| 31
SIJECANJ 2024. 18 VELJACA 2024. 16 0OZUJAK 2024. 19 TRAVANJ 2024. 17
PIU|S|C]JP|]SI|N Pl[U|]S|C|P]S]N PIU|S|C|P|S|N PJU|S|C|P]|S|N
11213|4]5]6]7 1121 3] 4 1121 3 112 3|4|5]|6]7
8|19]10]11]12]13] 14 516][7]18]9]10]11 415]6]7]8]9]10 8l9]10]11]12]13]14
15116 17]18] 19|20 21 12112 14]15] 16| 17| 18 11112113114 15] 16| 17 15116 17]18]19] 20| 21
22123[124]125]26)27]28 19120 21122] 23] 24| 25 18119]120)21]122|23]|24 221231 24|25]26|27]28
29| 30| 31 26|27]28]|29 25126]27]128|29] 30| 31 29130
I — A —_) I — 1 —
SVIB 2024 19 LIPANJ 2024 14 SRPANJ 2024. KOLOVOZ 2024.
PIU|S|C]JP]SI|N PIU|J]S|C|P|S]|N PIU|JS|C|P|S|N Pluls|ClP]SI|N
112]13]4]5 di(E2 1121 3]4|5]|6]7 112|134
6|17]8]9]10]11]12 3/4]5]|6]7]8]9 8l9]10[11]12]13]14 516|718]9]10]11
13114115161 171 18] 19 10111 12113| 14| 15| 16 15116 171 18] 19 20| 21 121121411516 | 17| 18
20121 22]|23]24]25] 26 17118119120 21| 22| 23 22123|24|125|26| 27|28 19120] 21122232425
27128129 30| 31 24125]126]27] 28| 29] 30 29 |30] 31 26|27]28[29]30] 31
177 nastavnih dana
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% 3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela
Broj Te§ko(:.e u o N Imeipre%ime
uéenika vrazvouf Ucenici putnici razrednika
(ucen. s rje.)
l.a 11 0 0 Jasna Madarac
.Lb 10 0 0 Helena Andabaka
UKUPNO 21 0 0
Il.a 16 0 0 Mirna Vukoja
II.b 14 1 0 Durdica Dinje$
UKUPNO 30 1 0
. a 18 1 0 Vesna Jakovljevi¢
. b 20 0 1 Josipa Paun Hujber
UKUPNO 38 1 1
IV.a 18 0 0 Senka Horvati¢
IV.b 19 0 0 Sanja Starc
UKUPNO 37 0 0
I.-1l.c 9 0 0 Mateja Kunac
lL.-Iv.C 6 0 0 RuZica Pai¢
UKUPNO 15 0 0
UII(EK/NO 141 2 1
% V.a 16 0 3 Goran Sauka
% V.b 16 1 3 Lucija Konjevod
= UKUPNO 32 1 6
= VI.a 15 1 0 Katarina Kalini¢
% VI.b 15 2 0 Dunja Markovi¢
= UKUPNO 30 3 0
% Vil. a 18 1 2 Tajana Mvatanovié
S we [ w | e
= UKUPNO | 36 1 6
% Viil. a 19 3 2 Nevenka Buri¢
= ViIL. b 19 2 3 Vedrana Zuti¢
% UKUPNO 38 5 5
% o | 136 10 17
UKUPNO
% i 277 12 18
=
=,
=
=
=,
% 20
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% 3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Popis ucenika s rjeSenjima o Skolovanju po prilagodenom programu

Imei Datum izdavanja
Rb Razred Tocka OL Klasa i ur broj Rjesenje izdaje
prezime rjeSenja
7.2.(5.1, UP/I°-602-02/21-06/239 VSZ
1. M.B. 3.a 20.7.2021.
3.1.3)) 2196/1-12/9-21-3 uoo
UP/I°-602-01/22-08/289 VSZ
2. J. L 6.2 20.10.2022. 6.5
2196/12-9-22-3 uoo
UP/I°-602-02/21-06/244 VSZ
3. D.P 7.a 22.9.2021. 7.2(3.1.2)
2196/1-12/11-21-3 uoo
UP/I°-602-01/23-08/104 VSZ
4. J. K. 8.a 7.8.2023. 6.5
2196/12-9-23-3 uoo
UP/I°-602-01/22-08/105 VSZ
5. M. M. 8.b 17.5.2022. 5.1.
2196-12-11-22-3 uoo
Popis ucenika s rjeSenjima o Skolovanju po redovnom pr. uz individualizirani pristup
Imei Datum izdavanja
Rb Razred Tocka OL Klasa i ur broj Rjesenje izdaje
prezime rjeSenja
7.1.(3.1.4., UP/I°-602-01/23-13/15 VSZ
6. M.A. 2.B 13.2.2023.
3.1.3) 2196/12-10-23-3 uoo
7.(3.2.4.5, UP/I°-602-02/20-008/325 Grad Zagreb, Gradski
7. A.S 5.b 15.5.2020.
% 6.6.) 251-10-11-3-20-3 ured za obraz.
. 7.1.(2.2.2, UP/I°-602-01/21-06/324 VSZ
8. A.S 6.b 27.1.2022.

3.1.3)) 2196-12-9-22-3 uoo
= UP/I°-602-01/22-08/104 VSZ
E 9. N.B 6.b 9.5.2022. 7.3.

2196-12-11-22-3 uoo
% UP/I°-602-02/19-06/339 VSZ

10. D. H 8.a 30.1.2020. 7.2(3.1.2)

= 2196/1-12-20--3 uoo
E . UP/I°-602-01/23-08/105 VSZ
= 11. AS. 8.a 26.7.2023. 7.3.
E 2196/12-11-23-3 uoo
= . UP/I°-602-02/21-06/246 VSZ
E 12. S.T. 8.b 22.07.2021. 7.3
E 2196/1-12/1-21-3 uoo
2 21
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4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni /godisnji broj sati redovne nastave

Nastavni po odjelima u razrednoj nastavi Ukupn

predmet la 1.b 2.a 2.b 3.a 3.b 4. 4.b 2-3 1-4 o
erz‘i’lfts'(' 5/175 | 5/175 | 5/175 | 5/175 | 5/175 | 5/175 | 5/175 | 5/175 | 5/175 | 5/175 | 1750
Likovna
s 1/35 | 1/35 | 1/35 | 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 | 1/35 | 1/35 | 350
f&?tzfgna 1/35 | 1/35 | 1/35 | 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 | 1/35 | 1/35 | 350
Engleski jezik | 2/70 | 2/70 | 2/70 | 2/70 | 2/70 2/70 2/70 | 2/70 | 2/70 | 2/70 | 700
Matematika | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 1400
Z:'Jst‘ii' 2/70 | 2/70 | 2/70 | 2/70 2/70 2/70 3/105 | 3/105 | 2/70 | 3/105 | 805
TZK 3/105 | 3/105 | 3/105 | 3/105 | 3/105 | 3/105 2/70 | 2/70 | 3/105 | 2/70 | 945
Ukupno: 630 | 630 | 630 630 630 630 630 630 | 630 | 630 | 6300

Tjedni i godisnji broj sati redovne nastave

Nastavni po odjelima u predmetnoj nastavi

predmet 5.a 5.b 6.a 6.b 7.a 7.b 8.a 8.b Ukupno
Hrvatski
etk 5/175 5/175 5/175 | 5/175 | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 1435
Likovna 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 | 1/35 | 1/35 315
kultura
Eﬁ?:a 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 | 1/35 315
Engleski jezik | 3/105 3/105 3/105 | 3/105 | 3/105 | 3/105 | 3/105 | 3/105 945
Matematika | 4/140 4/140 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 | 4/140 1260
Priroda 1,5/52,5 | 1,5/52,5 | 2/70 2/70 - - - - 297,5
Biologija - - - - 2/70 | 2/70 | 2/70 | 2/70 140
Kemija - - - 2/70 | 2/70 | 2/70 | 2/70 140
Fizika - - - - 2/70 | 2/70 | 2/70 | 2/70 140
Povijest 2/70 2/70 2/70 2/70 2/70 | 2/70 | 2/70 | 2/70 630
Geografija 15/52,5 | 15/52,5 | 2/70 2/70 2/70 | 2/70 | 2/70 | 2/70 577,5
Em'rzka 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 1/35 | 1/35 | 1/35 315
TZK 2/70 2/70 2/70 2/70 2/70 | 2/70 | 2/70 | 2/70 630
Informatika 2/70 2/70 2/70 2/70 - - - - 280
Ukupno: 770 770 805 805 910 910 910 | 910 7595

22
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% 4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada %
4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Broj . Planirano sati
Razred Izvrsitelj programa - —
grupa tjedno godisnje

1.a,b 2 Gordana Cvitanusié 4 140
2.3,b 2 Gordana Cvitanusié 4 140
3.a,b 2 Gordana Cvitanusié 4 140
4.3a,b 2 Gordana Cvitanusié 4 140
l.-IV. PS 2 Anica Ljubié¢ 4 140
5.a 1 Gordana Cvitanusié 2 70
5.b 1 Drago lli¢i¢ 2 70
6.a,b 2 Drago lli¢i¢ 4 140
7.3,b 2 Drago llici¢ 4 140
8.3a,b 2 Gordana Cvitanusié 4 140

Ukupno: 18 / 36 1260

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog jezika

Broj . Planirano sati

Razred Izvrsitelj programa - —

grupa tjedno godisnje

4.a,b,c 2 Tajana Matanovic 4 140
5.a,b 2 Zdravka Markovi¢ Boto 4 140
6.3,b 2 Tajana Matanovié 4 140
7.3,b 2 Tajana Matanovic¢ 4 140
8.3a,b 2 Zdravka Markovi¢ Boto 4 140
Ukupno: 10 / 22 700

4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Broj . Planirano sati
Razred Izvrsitelj programa - —
grupa tjedno godisnje
1.a,b,c 3 Mihaela Konjevod 6 210
2.ab.c 3 Mihaela Konjevod 6 210
3.a,b,c 3 Mihaela Konjevod 6 210
4.a 1 Goran Sauka 2 70
4.b,c 2 Mihaela Konjevod 4 140
7.a,b 2 Goran Sauka 4 140
8.3a,b 2 Goran Sauka 4 140
Ukupno: 16 / 32 1120
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% 4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave %

Dopunska nastava se organizira za ucenike koji tijekom redovite nastave nisu bili u mogucénosti
savladati gradivo. Dopunska je nastava planirana iz hrvatskog jezika i matematike u svim
razredima razredne nastave, a u predmetnoj nastavi za hrvatski jezik, engleski jezik i matematiku.
Rad se evidentira u e-Dnevniku rada i sastavni je dio tjednog rasporeda rada. Prilagodava se
potrebama ucenika pojedinih razreda i tijekom Skolske godine se mijenja.

Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom i kombiniranom
razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Red . Razred Planirani broj sati Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet o e
broj grupa Tjedno Godignje izvrsitelja
1. | Hrvatski jezik/matematika l.a 1 35 Jasna Madarac
2. | Hrvatski jezik/matematika 1.b 1 35 Helena Andabaka
3. | Hrvatski jezik/matematika 2.a 1 35 Mirna Vukoja
4. | Hrvatski jezik/matematika 2.b 1 35 Durdica Dinjes
5. | Hrvatski jezik/matematika 3.a 1 35 Vesna Jakovljevic¢
6. | Hrvatski jezik/matematika 3.b 1 35 Josipa Paun Hujber
7. | Hrvatski jezik/matematika 4.3 1 35 Senka Horvatic
8. | Hrvatski jezik/matematika 4.b 1 35 Sanja Starc
9. | Hrvatski jezik/matematika | 2.-3.PS 1 35 Mateja Kunac
% 10. | Hrvatski jezik/matematika | 1.-4.PS 1 35 Ruzica Pai¢ %
% UKUPNO I. - IV. 10 10 350 %
=, 11. | Engleski jezik 5.a,b 1 35 Martina Prpa =]
% 12. | Engleski jezik 7.a,b 1 35 Martina Prpa %
= 13. | Hrvatski jezik 5.a,b 1 35 Vera I$tuk =
% Hrvatski jezik 6.a,b 1 35 Vedrana Zuti¢ %
% 14. | Matematika 5.a,b 1 35 Edita Lukacevié %
= 15. | Matematika 7.a,b 1 35 Edita Lukacevié 5
% 16. | Matematika 6.3,b 1 35 Nevenka Buric¢ %
= 17. | Matematika 8.3,b 1 35 Nevenka Burié =
5 Geografija 5.-8.ab 1 35 Damir Vinkovi¢ 2
= e =
= UKUPNO V. - VIII. 9 9 315 =
= 5
= UKUPNO I. - VIII. 19 19 665 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
s * 5
MTWWWWWWWWWWWW 0J
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% 4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave %

Dodatna nastava je poseban oblik nastave organiziran za ucenike koji su savladali program pojedinog
predmeta u redovnoj nastavi i pokazuju izricite sklonosti i interese za neko podrucje. Dodatna nastava
planira se iz hrvatskoj jezika, matematike, prirode i drustva kroz cijelovito u¢enje u razrednoj nastavi, a u
predmetnoj nastavi iz hrvatskoj jezika, matematike, biologije, kemije, fizike, povijesti, geografije, engleskoj
i njemackog jezika i informatike. Odrzava se jedan sat tjedno i omogucuje svakom uceniku koji se Zeli
ukljuciti da se potpunije razvije prema individualnim sklonostima i interesima kroz ndividualizirani oblik
rada za potencijalno darovite ucenike.

Red. . Razred Planirani broj sati Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet e e .
1. Hrvatski jezik/matematika l.a 1 35 Jasna Madarac
2. Hrvatski jezik/matematika 1.b 1 35 Helena Andabaka
3. Hrvatski jezik/matematika 2.a 1 35 Mirna Vukoja
4, Hrvatski jezik/matematika 2.b 1 35 DPurdica Dinjes
5. Hrvatski jezik/matematika 3.a 1 35 Vesna Jakovljevic¢
J
6. Hrvatski jezik/matematika 3.b 1 35 Josipa Paun Hujber
7. Hrvatski jezik/matematika 4.3 1 35 Senka Horvatic
8. Hrvatski jezik/matematika 4.b 1 35 Sanja Starc
9. Hrvatski jezik/matematika 2.-3.PS 1 35 Mateja Kunac
10. | Hrvatski jezik/matematika 1.-4.PS 1 35 RuZica Paié
% UKUPNO L - IV. 10 10 350 %
11. Hrvatski jezik 7.a,b 1 35 Vera IStuk
% 12. Hrvatski jezik 8.a,b 1 35 Vedrana Zutié¢ %
% 13. | Engleski jezik 8.3,b 1 35 Martina Salamon %
= 14. | Engleski jezik 7.a,b 1 35 Martina Prpa =
% 15. Matematika 6.3,b 1 35 Nevenka Buric %
= 16. | Matematika 8.a,b 1 35 Nevenka Buri¢ =
5 17. Matematika 5.a,b 1 35 Edita Lukacevic e
= =
= 18. Kemija 8.3,b 2 70 Antonija Boras =
% 19. | Biologija 7.a,b 1 35 Danijela Velerajter %
% 20. | Fizika 8.a,b 2 70 Toni Hutz %
% 21. | Povijest 8.a,b 2 70 Katarina Kalini¢ %
22. | Geografija 5.-8. 2 70 Damir Vinkovi¢
= =
[ 23. | Njemacki jezik 8.3,b 2 70 Zdravka Markovic¢ Boto =
= =
% UKUPNO V. - VIII. 13 18 630 %
= UKUPNO I. - VIII. 23 28 980 =
c =
c =
c =
c =
c =
= 25 5
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJICE, STRUCNIH SURADNIKA | OSTALIH DJELATNIKA

5.1. Plan rada ravnateljice

Ravnateljica Skole, kao pedagoski i organizacijski rukovoditelj, je poslovni i stru¢ni voditelj $kolske
ustanove, te koordinira odvijanje obrazovnog procesa i tehnoloSke organizacije, upravlja
procesima i cijelim sustavom inicirajuci i podupiruci kolektivni napor svih zaposlenika u svrhu
izgradnje kvalitetnog odgojno-obrazovnog procesa u Skoli. Ravnateljica Skole organizira rad svih
zaposlenih kako bi se sve odvijalo bez poteskoca i Sto kvalitetnije. Na pocetku Skolske godine
izraduje GodiSnji plan i program rada Skole, na osnovi kojeg ¢e Skola djelovati tijekom sljedece
gkolske godine. Redovito izvje$tava i informira Skolski odbor o provodenju plana i programa. U
suradnji sa Skolskim odborom donosi sve kljuéne odluke (investicije, zapo$ljavanja...). Organizira i
sudjeluje u radu strucnih tijela Skole; Uciteljsko vijece, Razredna vijeéa, te suraduje sa Vije¢em
roditelja i razrednicima. U suradnji sa tajniStvom i racunovodstvom, brine se o financijskom
poslovanju Skole, te izraduje financijski plan i zavrsni rac¢un skole.

Stratesko upravljanje kvalitetom provodi se planiranjem, organiziranjem, vodenjem i kontrolom
svih procesa u skoli, kao i koordiniranjem ljudskih potencijala djelatnika u svrhu unapredivanja
kvalitete cjelokupne djelatnosti skole.

U ovu svrhu ravnateljica ¢ée organizirati slijedece:

a) obrazovni i odgojni proces

= Koordinacija izrade i pripreme planova rada i kurikuluma :

- ucitelja po predmetima u razrednoj i predmetnoj nastavi primjenjujuci
potrebno rastereéenje i korelaciju nastavnih sadrzaja izmedu predmeta

- pedagosko-razvojne sluzbe

= Kontrola realizacije i kvalitete nastave:
- prisustvo na nastavnim satovima
- korekcije nepravilnosti u nastavnom procesu
- praéenje pridrzavanja Pravilnika o nainima, postupcima i elementima
vrednovanja uéenika u osnovnoj skoli

nurinurc)

5
=

[
=
[
=
=
=
%
= = Priprema i realizacija Skolskih ekskurzija, izleta i terenske nastave
= = Sudjelovanje u radu predmetnih aktiva i aktiva razredne nastave
% = Planiranje i vodenje sjednica Uciteljskog vijeéa
= = Sudjelovanje u vodenju ucitelja-pripravnika
= = Pracenje rada ucitelja u postupku napredovanja
% = Sudjelovanje u odrzavanju web i facebook stranica Skole
= = Sudjelovanje u radu Skolskog odbora, Vijeéa roditelja i Vije¢a uéenika
% = Predstavljanje Skole u institucijama sustava
= Koordiniranje rada sa osnivacem (Grad Vukovar)
% = koordiniranje rada projektnih timova (natjecaji za dodjelu financijskih sredstava =]
=, hrvatskih fondova i institucija, EU fondova...) =]
= 5
% b) poboljsanje tehnicko-tehnoloskih uvjeta u skoli %
S 5
= 5
) L L T Lt
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Tehnicka priprema i poboljsanje tehnickih uvjeta u skoli

Nastavak implementacije ICT u Skoli osiguravanjem nastavnih sredstava (projekt E-
Skole, osobna racunala, LCD projektori, pametne ploce...).

Analiza sadasSnjeg stanja uredenosti i opremljenosti ucionica i kabineta i sustavno
poboljSanje kvalitete prostora za nastavu i opremljenosti prostora za pripremu i rad
ucitelja daljnjim uredenjem i opremanjem kabineta za pripremu ucitelja po aktivima.
Daljnje aktivnosti oko dogradnje Skole, te prostornog i hortikulturnog uredenja
Skolskog dvorista

U svrhu unutasnje kontrole i unapredivanja ucinkovitosti redovno se odrZavaju sastanci
ravnateljice Skole sa tajnicom, racunovodom, strucnim suradnicima i tehnickim osobliem, a
provode se i jednomjesecni sastanci sa voditeljima svih aktiva. Planiranim se nastoji postici daljnje
povecavanje ucinkovitosti svih djelatnika i organizacijskih struktura u nasoj Skoli.

“ A . . Potreban
Sadrzaj rada Vremenski okvir broj sati
1. Poslovi planiranja i programiranja
1.1. Izrada plana i programa rada ravnateljice lipanj - rujan 40
1.2. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole lipanj - rujan 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikula lipanj - rujan 24
1.4. Izrada Skolskog kurikula lipanj - rujan 40
1.5. Izrada razvojnog plana i programa skole lipanj - rujan 24
Izrada plana i programa rada Uciteljskog vijec¢a, Razrednih L .
1.6. l - 4
% 6 vijeca, te ostalih struénih tijela fpany - rujan 0
1.7. Planiranje zaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika lipanj - kolovoz 24
% 18 Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim lipanj - rujan 24
= h planiranjima
% 1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata lipanj - rujan 40
% 1.10 Izrada plana i programa stru¢nog usavrSavanja ucitelja u lipanj - rujan 40
o Skoli i
% 111 Izrada plana nabave (strucne literature, lektire, nastavnih livani - ruian 3
= o sredstava i pomagala, opreme, potrosSnog materijala i dr.) panj -y
5 1.12. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole lipanj - rujan 8
[
= 113 Planiranje i priprema dokumentacije za dogradnju zgrade rujan - prosinac 20
= o maticne skole
5 1.14. | Ostali i '
14, stali poslovi rujan - kolovoz 8
=
= 2. Poslovi organizacije i koordinacije rada skole
% Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj RO, broj
= 51 !Jcenlka po RO, organl.zacua smjena, organlzac.ua r.:.:\da rujan - kolovoz 40
= |vzborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada
= Skole).
% 2.2. Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole kolovoz - rujan 16
= Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja u .
2 23| &kolskoj godini 2023./2024 lipanj - kolovoz 40
=
=
=
=

nurinurc)
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Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i

6.1 stru¢nim suradnicima rujan - lipanj 40
6.2. Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu rujan - lipanj 16
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika rujan - lipanj 16
6.4. ;L(Jcr)?Snja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika rujan - kolovoz 16
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika rujan - kolovoz 16
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima (individualno i skupno) rujan - kolovoz 16
6.7. Ostali poslovi rujan - kolovoz 8
7. Suradnja s udrugama, Sportskim klubovima, ustanovama i institucijama
7.1. Predstavljanje Skole rujan - kolovoz 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja rujan - kolovoz 8
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje rujan - kolovoz 8
7.4. Suradnja s osnivacem (Grad Vukovar) rujan - kolovoz 40
75 ztgrrzjgizzjl;lacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje rujan - kolovoz 3
7.6. Suradnja s Vukovarsko-srijemskom Zupanijom rujan - kolovoz 8
7.7. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje rujan - kolovoz 8
7.8. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo rujan - kolovoz 8
7.9. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb rujan - kolovoz 8
7.10. Suradnja s Obiteljskim centrom rujan - kolovoz 8
7.11. Suradnja s Policijskom upravom rujan - kolovoz 8
7.12. Suradnja sa Zupnim uredom rujan - kolovoz 8
713, \S/L:rkaodvnajraus ostalim osnovnim i srednjim Skolama u rujan - kolovoz 3
7.14. Suradnja s turistickim agencijama rujan - kolovoz 8
on-totor |
7.16. Ostali poslovi rujan - kolovoz 8
8. Poslovi suradnje
8.1. Razgovori sa u€enicima rujan - lipanj 20
8.2. Razgovori i suradnja s roditeljima i skrbnicima rujan - lipanj 20
R e I e I

§uradnja s MZ0O, AZOO-e, NCVV-e, UO za obrazovanje u

Zupaniji i Gradu, osnovnim i srednjim sSkolama Grada,

crkvom, muzejima, gradskom knjiznicom, crvenim krizem
8.4. i svim ostalim ustanovama i pojedincima u cilju rujan - lipanj 20

poboljSanja  kvalitete odgojno-obrazovnog rada i
osiguranja Sto boljih materijalnih uvjeta za rad i boravak
ucenika u skoli




9. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika

Upoznavanje socijalnih prilika uéenika i roditelja te

9.1. . . . , L x rujan - lipanj 20
pruzanje pomoci prema moguénostima Skole
Praéenje ucenika s ciljem uocavanja moguce nebrige
9.2. roditelja ili skrbnika i postupanje u skladu sa zakonom i rujan - lipanj 20
pravima djeteta
Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo i osiguranje
9.3. uvjeta za redovita cijepljenja i preglede ucenika u rujan - lipanj 16
prostoru Skole
10. Administrativni i racunovodstveni poslovi
Rad i suradnja s tajnicom Skole na prac¢enju primjene
10.1. zakona, provedbenih propisa, pravilnika i naputaka rujan - lipanj 40
Ministarstva i drugih institucija
10.2. :/T(Z)(\;?:ba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka rujan - kolovoz 20
10.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinaénih akata Skole rujan - kolovoz 20
Provodenje natjecaja za zapogaljanje za potrebe Skole i
10.4. praéenje rada povjerenstava za provodenje postupka rujan - kolovoz 20
testiranja pri zaposljavanju
10.5. Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora rujan - kolovoz 24
10.6. Poslovi zastupanja Skole rujan - kolovoz 16
10.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole rujan - kolovoz 40
Rad i suradnja s tajnicom na izradi plana nabave,
% 10.8. godisnjeg plana i programa rada skole, poslovima rujan - kolovoz 20
vezanim uz unos podataka u e-maticu, registar..
Izrada financijskog plana Skole, izvjeséa i zavrsnog racuna .
% 10.9. o financijskom poslovanju kolovoz - rujan 16
= Pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno
= 10.10. | ostvarivanje programa Skole te za uredenje i odrzavanje rujan - lipanj 20
= unutarnjeg i vanjskog skolskog prostora
% 10.11. | Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja rujan - kolovoz 24
= 10.12. | Ostali poslovi rujan - kolovoz 8
= 11. Strucno usavrasavanje
% 11.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi rujan - lipanj 8
Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZOO- . .
% 11.2. 2 Hurod-a rujan - lipanj 80
= 11.4. Praéenje suvremene odgojno obrazovne literature rujan - lipanj 80
% 11.5. Ostala stru¢na usavrsavanja rujan - lipanj 16
= 12. Ostali poslovi ravnateljice
= 12.1. Vodenje evidencija i dokumentacije rujan - lipanj 24
% 129, SBrr(iegde;t(;\}?araviInom odrzavanju Skolskog prostora, opreme i rujan - lipanj 3
% 12.3. Ostali nepredvidivi poslovi rujan - lipanj 8
=
=
=
=
[
=
=



5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

GODISNJI PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PEDAGOGA

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA VIII. - IX. 200
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruZenja — analiza
odgojno-obrazovnih postignuéa ucenika, analiza rada skole, kratkorocni i VIII. - IX. 60
dugorocni razvojni plan rada skole i stru¢nog suradnika pedagoga
1.2. Organizacijski poslovi — planiranje VIII. - IX. 50
1.2.1. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole i
. ) VIIL. - IX. 20
Skolskog Kurikula
1.2.2. Izrada godi$njeg programa rada pedagoga VIII. - IX. 10
1.2.3. Planiranje projekata i istrazivanja VIII. - IX. 10
1.2.4. Pomo¢ u godisnjem planiranju ucitelja VIII. - IX. 10
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje VIII. - IX. 90
1.3.1. Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s VIIL. - IX 30
posebnim potrebama i darovitim uéenicima B
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja ucenika VIII. - IX. 20
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima VIII. - IX. 10
1.3.4. Planiranje i programiranje profesionalnog usmjeravanja VIII. - IX. 10
1.3.5. Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave VIII. - IX. 20
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM X <Vl 870
PROCESU ; ;
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela . —IX. 100
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskolske ustanove V.- V. 15
2.1.2. Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje y 15
aktivnostima u Skoli '
2.1.3. Radni dogovor povjerenstva za upis Il 15
2.1.4. Priprema materijala za upis [l. 15
2.1.5. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu . = VIl. 30
2.1.6. Formiranje razrednih odjela VI. = VIII. 10




2.2. Uvodenje novih programa i inovacija

IX. = VIII. 10
2.2.1. Sudjelovanje u izradi plana nabave nove opreme i prateceg
. Sy , IX. = VIII. 5
didaktickog materijala
Pracenje inovacija u opremanju Skola i informiranje IX. = VIIL. 5
strucnih tijela i aktiva

2.3. Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

IX. = VIII. 400
2.3.1. Pracenje ostvarivanja Godisnjeg plana i programa, praéenje X = VIl 50
optereéenja ucenika i suradnja s razrednicima ' '

2.3.2. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa IX. = VI 70
2.3.2.1. Pripravnici IX. = VIII. 20
2.3.2.2. Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje ucenika, X, = VI 50

rieSavanje problema u razrednom odjelu ' '
2.3.3. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa: IX. = VI. 160
2.3.4. Sudjelovanje u radu strucnih tijela (RV i UV): IX. = VIII. 50
2.3.5. Rad u strucnim timovima IX. = VII. 10
2.3.6. Pracenje i analiza izostanaka ucenika IX. —VI. 30
2.3.7. Pracenje uspjeha i napredovanje ucenika, suradnja u X =V 20
realizaciji programa rada razrednika i razrednog odjela ' '
2.3.8. Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne VL. - 10
i razredne ispite VIII.

2.4. Rad s ucenicima s teSko¢ama u ucenju IX. = VI. 100
2.4.1. Identifikacija ucenika s tesko¢ama IX.=VI. 20
2.4.2. Upis i rad s novim ucenicima i u¢enicima s drugog IX. V] 20

govornog podrugja ' '
2.4.3. Rad s ucenicima koji doZivljavaju neuspjeh IX. = VI. 20
2.4.4. Izrada izvjesca X. = VL. 40

2.5. Savjetodavni rad i suradnja IX. = VIII. 450
2.5.1. Savjetodavni rad s ucenicima IX. = VI 100
2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima IX. = VIII. 80
2.5.3. Suradnja s ravnateljem IX. = VIII. 100
2.5.4. Savjetodavni rad sa stru¢njacima: logoped, psiholog,

. S IX. = VIII. 50
Skolski lijecnik...
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima IX. = VIII. 100




. A L A L
2.5.6. Suradnja s okruZenjem IX. = VIII. 20
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika XI. = VII. 50
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PU XI. — VI 5
2.6.2. Predavanja za ucenike . — VL 10
2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja V.- VL 10
2.6.4. Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje XI. = VI. 10
2.6.5. Individualna savjetodavna pomoc¢ Xl = VII. 5
2.6.6. E-upisi u srednju (unos podataka i pracenje upisa) Xl = VII. 10
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika IX. = VI. 50
2.7.1. Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite IX. —VI. 20
2.7.2. Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, zimovanja i
ljetovanja, Skole u prirodi, IX. —VI. 30
izvanucionicke nastave
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti
. IX. = VI. 20
Skole
3. VREDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATA IX. = VIII. 150
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve IX. = VIII. 50
3.1.1. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata IX., X, V. 10
3.1.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. | 20
Polugodista '
3.1.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne
Ly . VI. = VIII. 20
godine i Skolske godine
3.2. IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja IX. = VIII. 100
3.2.1. Izrada projekata i provodenje istrazivanja IX. = VIII. 10
3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja VI. = VIII. 30
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada IX. = VIII. 15
3.2.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika VII. = VIII. 25
3.2.5. Samovrednovanje rada Skole IX. = VIII. 20
4. STRUCNO USAVRSAVANJE IX. = VIIL. 180
4.1. Strucno usavrSavanje pedagoga IX. = VIII. 150
4.1.1. Izrada godisnjeg plana i programa struc¢nog usavrsavanja IX. 5
4.1.2. Pracéenje strucne literature i periodike IX. = VIII. 30
4.1.3. Struc€no usavrsavanje u Skoli — UV, aktivi - nazo¢nost IX. = VIII. 10
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% 4.1.4. 75V struénih suradnika IX. = VIII. 20
4.1.5. Stru€no-konzultativni rad sa sustru¢njacima IX. = VIII. 35
4.1.6. Usavriavanje u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih institucija — X = VIl 40
sudjelovanje ' '
4.1.7. UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija IX. = VIII. 10
4.2. Stru¢no usavrSavanje ucitelja IX. = VIII. 30
4.2.1. Individualna pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju planova X = VIl 10
usavrsavanja ' '
4.2.2. Koordinacija skupnog usavrSavanja u Skoli i izvan nje IX. = VIII. 10
4.2.3. Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica za uditelje IX. = VIII. 10
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA |
IX. = VIII. 342
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliotecno-informacijska djelatnost IX. = VIII. 10
5.1.1. Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature,
novih izvora znanja, nabave lektirnih djela, sudjelovanje u
informiranju i predstavljanju novih strucnih izdanja, poticanje IX. = VIIIL. 5
ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje znanstvene i strucne
literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost IX. = VIII. 337
5.2.1. Briga o Skolskoj dokumentaciji IX. = VIII. 153
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije IX. = VIII. 50
5.2.3. Vodenje dokumentacije o u€enicima i roditeljima IX. = VIII. 100
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu IX. = VIII. 50
6. OSTALI POSLOVI IX. = VIII. 50
6.1. Nepredvideni poslovi IX. = VIII. 50

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:

2096




Emmmmmmmmmmmm
% 5.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa
R. BR. Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine 2023./2024. VRUEME IZRAFI')IJ
1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE
1.1. Suradnja u organizaciji i planiranju rada skole za sk.g. lipanj, rujan 20
2023./2024.
1.2. Sudjelovanje u provodenje predupisa djece dorasle za prvi | veljaca- 25
razred svibanj
1.3 Sudjelovanje u provodenju upisa u prvi razred
1.4. Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela u¢enika prvih lipanj
razreda rujan
1.5. Sudjelovanje u prihvatu uc¢enika prvog razreda
1.6. Koordinacija i pomoc¢ prvi uvodenju pomoc¢nika u nastavu tijekom 20
1.7. Koordiniranje rada pomoc¢nika u nastavi godine
UKUPNO 65
2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANIJE | REALIZACIJA RADA SKOLE
2.1. Sudjelovanje u izradi i izvjeStaju GodiSnjeg plana i programa
rada Skole, Skolskog Kurikuluma i Razvojnog plana skole rujan, lipanj 22
2.2. Izrada i izvjestaj plana i programa rada stru¢nog suradnika
psihologa rujan, lipanj 20
2.3. Izrada, sudjelovanje i izvjestaj Skolskog preventivnog
programa rujan, lipanj 10
2.4. Planiranje rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju
2.5. Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada rujan 23
razrednika rujan 10
.6. Izrada programa rada za pomoc¢nike u nastavi
% 2.6. Izrad d tnik i
% rujan 20
UKUPNO 105
=
% 3. RAD S UCENICIMA na individualnoj i skupnoj razini
= 3.1. Utvrdivanje stanja ucenika na podrucju: tijekom 60
= e Akademske kompetencije godine
= e Intelektualne razvijenosti
% e Razvijenosti opcih strategija u¢enja i motivacije
= e Emocionalnog razvoja i osobina li¢nosti
= e Socijalnih vjestina i znacajki ponasanja
% e Posebnih potreba
2 e Psihofizicke spremnosti za upis u 1. razred )
= e Profesionalnog usmjeravanja travan)
=
= 3.2. Rad na skolskom okruzenju
% 3.2.1. Utvrdivanje poticajnih i sigurnih uvjeta za ucenje i rad B 30
3.2.2. Utvrdivanje obiljeZja i doprinos razvoju pozitivhe tijekom
5 .
= Skolske/razredne klime godine
= 3.2.3. Osiguranje poticajnih i sigurnih uvjeta za rad i ucenje
=
% 3.3. Savjetodavni rad s ucenicima
2 3.3.1. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad u kojem se 190
=
= 35
=
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upucuju ucenici na unapredenje u ucenju i postignucu te
primjeni znanja u poboljSanju u¢enikovog mentalnog zdravlja
3.3.2. Primjena razli¢itih akademskih i bihevioralnih
postupaka usmjerenih na poboljsanje u¢enja i ponasanja
3.3.3. Individualni i/ili grupni savjetodavnirad u kojem se
ucenici upucuju na profesionalno informiranje i usmjeravanje

3.4. Intervencije u radu s uéenicima

3.4.1. Pracenje prilagodbe ucenika prvih razreda

3.4.2. Rad s ucenicima na promjenama u podrucju
prepoznatih teSkoca

3.4.3. Intervencije na razini $kole/razreda u svrhu poboljsanja
uvjeta uc€enja i prilagodbe na Skolsku okolinu

3.4.4. Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina
ucenja, socijalnih vjestina i komunikacijskih vjestina

3.4.5. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

3.5. Prevencija

3.5.1. Rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos
ucenika s vr$njacima i odraslim osobama

3.5.2. Rano otkrivanje potencijalnih poteskodéa u ucenju

3.5.3. Poticanje i kreiranje sigurne i podrzavajuée okoline za
ucenje

3.5.4. Podupiranje uvaZzavanja razli¢itosti

tijekom
godine

200

70

UKUPNO

550

RAD S RODITELIIMA

4.1. Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog
intervjua

4.2. Individualni i/ili savjetodavni rad sa svrhom pomoci
roditelju u razumijevanju razvojnih potreba

4.3. Rad s roditeljima na promjenama u podrucju prepoznatih
teskoca

4.4. Obrazovanje roditelja o vjeStinama roditeljstva i tehnikama
discipliniranja, strategijama suocavanja sa kriznim situacijama i
rizicnim ponasanjima, profesionalnom informiranju i
usmjeravanju i dr.

tijekom
godine

165

UKUPNO

165

RAD S UCITELJIMA
5.1. Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem anamnestickih
podataka
5.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s uciteljima u svrhu
razumijevanja razvojnih potreba ucenika te dogovori o
najboljim nacinima pruzanja podrske uceniku u svladavanju
specifi¢nih teskoca
5.3. Intervencija

5.3.1. Rad s uditeljima u cilju promjena u podrucju
prepoznatih teskoca

tijekom
godine

30

65

75
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5.3.2. Razvijanje strategije individualizacije u poucavanju u
svrhu optimalnog ucenikovog napredovanja
5.4. Obrazovanje uditelja o temama iz podrucja pedagoske
psihologije i Sire

5.5. Pomo¢ uciteljima u ostvarivanju i organizaciji projekata, 20
integrativnih oblika nastave, profesionalnom informiranju i
usmjeravanju i dr.
5.6. Pomo¢ u uvodenju inovacija u nastavu
UKUPNO 190
ISTRAZIVANJE | RAZVOJNI PROGRAMI 25
6.1. Predlaganje i provedba znanstveno potvrdenih programa i
strategija tijekom
6.2. Realizacija terenskih/akcijskih istrazivanja u svrhu godine
informiranja
6.3. Vrednovanje ucinkovitosti programa i mjera (u sklopu rada
Tima za kvalitetu)
6.4. Doprinos opc¢im promjenama i restrukturiranju skola i
unapredenju uvjeta ucenja i poucavanja
6.5. Istrazivacki rad u sk.g. 2023./2024.
6.6. Koordiniranje vanjskih programa u skoli
6.7. Sudjelovanje/realizacija humanitarnih aktivnosti
UKUPNO 25
7. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLIE 60
7.1. Koordiniranje suradnje s ostalim stru¢njacima u podrucju tijekom
mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi godine
7.2. Ostvarivanje partnerstva s roditeljima kako bi se postigla
zdrava Skolska i obiteljska klima
7.3. Promoviranje pitanja vaznih za psihofizicko zdravlje u
Skolskoj okolini
7.4. Suradnja sa Skolskom lije¢nicom, stru¢nim timom Centra za
socijalnu skrb, dje¢jom psihijatrijom KBO
8. SUDJELOVANIJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO- 33
OBRAZOVNOG PROCESA
8.1. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem praéenja rada | tijekom
pojedinih ucenika i/ili ucitelja godine
8.2. Pregled pedagoske dokumentacije, prema potrebi
8.3. Prisustvovanje sjednicama Razrednih i Uciteljskog vijec¢a
UKUPNO 33
37
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RAD U POVJERENSTVU ZA UTRBDIVANJE PSIHOFIZICKOG
STANJA | PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA

9.1. Psihologijsko testiranje ucenika

9.2. Organiziranje rada Povjerenstva ili sudjelovanje u radu
Povjerenstva

9.3. Prikupljanje nalaza

9.4. Suradnja s Uredom drzavne uprave u svezi dokumentacije

tijekom
godine

65

UKUPNO

65

10.

OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANIJE

10.1. Sudjelovanje i prisustvovanje seminarima, konferencijama
i verificiranim edukacijama u organizaciji AZOO, MZO

10.2. Pracenje inovacija putem literature i interneta

10.3. Sudjelovanje u radu MeduZupanijskog stru¢nog vijeca za
struc¢ne suradnike psihologe

tijekom
godine

111

UKUPNO

111

11.

VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

11.1. Vodenje dosjea o svakom ucenikom uklju¢enom u
psiholoski tretman

11.2. Vodenje dokumentacije o u¢enicima koji se Skoluju po
primjerenom obliku Skolovanja

tijekom
godine

111

UKUPNO

111

SVEUKUPNO
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5.4. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

cev .

Podrucje Sadraj Ishodi Oblicii | o ekt | Vrileme/
rada metode rada br. sati
Skolska knjiznica je suvremeni knjizni¢no-informacijski PROSTOR
Skole koji u¢enicima i nastavnicima omogucuje brzi pristup
Neposredn | informacijama. - Skolski
i odgojno- e UPOZNAVANIE ucenika s knjigom i ostalim izvorima znanja, - ucenici ¢e definirati osnovne -radu knjiznic¢ar
obrazovni upoznavanje s fondom knjiznice, referentnom i ostalim pojmove iz knjiznicarstva, skupinama
rads zbirkama, upoznavanje ucenika s vrstama knjiznica, mrezom - ucitelji Tijekom
ucenicima knjiznica i njihovom ulogom, upoznavanje ucenika s cijele
knjizni¢nim poslovanjem. - u€enici Skolske
e Neposredna pedagoska POMOC uéenicima pri izboru grade, - u€enici ¢e samostalno odabrati - rad na tekstu godine
koristenju raznih izvora znanja i ostvarenju nastavnih potrebne izvore znanja, pravilno ih
sadrzaja, slobodnih i izvannastavnih aktivnosti, pomo¢ koristiti i izdvojiti potrebne
ucenicima pri izradi plakata, panoa... informacije
e Sustavno POUCAVANIJE i priprema ucenika za samostalno - samostalni rad
% koristenje razli¢itih izvora znanja i samostalni rad u prostoru | - u€enici Ce stvarati i napisati
knjiznice. vlastite uratke prema uputama
% e RAZVIJANJE NAVIKE posjecivanja $kolske knjiznice u potrazi predmetnih nastavnika i
za izvorima znanja, potrebnom pedagoskom literaturom, knjiznicara
% pomo¢ u svladavanju nastavnih sadrzaja. - skupni rad
e POTICANIE ¢itanja projektima ,,Citati glatko nije lako, ali to - Skolski
% moZe svatko” u 2. razredima, ,Knjige u gostima“ u 3. - ucenici i roditelji sudjeluju u knjiznicar
% razredima, ,Mali razredni rje¢nik” u 4. razredima, ,A sad — zajednickom Citanju, stvara se - pedagog
¢itam! 3“ eTwinning projekt za u¢enike 5. — 8. razreda, te navika i pozitivan odnos prema
% poticanje usvajanja vrijednosti i navika koje omogucuju citanju i knjizi
cjelovit razvoj osobnosti ucenika.
% e Profesionalno INFORMIRANIJE i USMJERAVANIJE ucenika u
skladu s potrebama, interesima i sposobnostima.
% e POTICANJE samostalnog projektno-istrazivackog rada,
stvaralackog i kriti¢kog misljenja pri pronalaZenju, odabiru, - ucenici ¢e samostalno procijeniti
% vrjednovanju i primjeni informacija. ,KOZMI“ — kviz opéeg potrebe koristenja knjiznog fonda
% znanja Mitnica — popularizacija znanja i uenja. - razredne ekipe sudjeluju u - skupni rad - 8k. - veljaca
Skolskom kvizu opéeg znanja knjiZnicar
% 39
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Suradnja u godisnjem Skolskom Erasmus + projektu
,Osigurajmo ETI buduénost: ekologija, tehnologija
poucavanja, inkluzija“.

Poslovi PLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA nastavnih sati

KNJIZNICNO-INFORMACIJSKO OBRAZOVANJE

1. razredi: TEMA: Postajemo ¢lanovi skolske knjiZnice

upoznavanje ucenika sa skolskom knjiznicom i knjiznicarom,

ponasanje u Skolskoj knjiznici

kako posudivati, Cuvati i vracati knjige, odgovornosti ¢lana
knjiznice (GOO)

razlikovanje knjiznice od knjizare

2. razredi: TEMA: Zanimljivosti djecjih casopisa

razlike djecjeg tiska, dnevnog tiska i Casopisa

razlike Casopisa i knjige

poticanje Citanja djecjih ¢asopisa te prica i bajki
pravo na informaciju, ravnopravnost u pristupu
informacijama u knjiZnici, javna imovina (GOO)

Gdje Zive bajke? sat usustavljivanja znanja o bajkama

3. razredi: TEMA: Putovanje knjige od autora do Citatelja

osobe odgovorne za nastanak knjige (autor, ilustrator,
prevoditelj), prava autora, zanimanja (GOO)

dijelovi knjige (hrbat, korice, knjizni blok, naslovna stranica,

sadrzaj, biljeSka o piscu, izdanje, nakladnik, ilustrator)
odgovornost, steta/naknada (GOO)

sat motivacije za Citanje L. Paljetak: MiSevi i macke
nagalvacke

4. razredi: TEMA: Referentna zbirka — riznica znanja

svrha i koristenje referentne ili priru¢ne zbirke u knjiZnici
(enciklopedije, rjecnici...)

slobodan pristup informacijama (GOO)

ravnopravnost, timski rad, aktivno slusanje (GOO)

sat motivacije za Citanje Hrvoje Hitrec: Eko Eko

ucenici ¢e:

- definirati pojmove knjiznica i
knjizara prema iskustvu;

- dati primjer kako Cuvati,
posudivati i vracati knjige

ucenici ¢e:

- navesti razlike dnevnog tiska,
Casopisa i knjiga;

- zakljuciti kakve informacije sadrze
pojedine tiskovine;

- navesti i objasniti sastavnice bajki

ucenici ce:

- nabrojati osobe odgovorne za
nastanak knjige;

- pokazati dijelove knjige;

- procijeniti vaznost odgovornosti
prema knjizi;

- usporediti svoj Zivot i Zivot likova;
- prepoznati pouke prica

ucenici ce:

- nabrojati knjige koje ¢ine
referentnu zbirku

- zakljuciti kako se koriste knjige
referentne zbirke

- analizirati fantasti¢ni roman

ucenici ée:

- razgovor
- dramatizacija
,Da je knjiga
Ziva voljela bi...”

- razgovor
- prezenta-cija

- samostalni rad
na listicu

- kviz

- razgovor
- samostalni rad
—izrada
naslovnice

- skupni rad

- dramatizacija
- rad na knjizi

- kviz
- rad na romanu
/ listié

- prakticni rad

- razgovor

i uc.
eng.j.

- 8k. knj.
- ucenici i
uciteljice
1. razreda

- 8k. knj.
- ucenici i
uciteljice
2. razreda

- 8k. knj.
- ucenici i
uciteljice
3. razreda

- k. knj.
- ucenici i
uciteljice
4. razreda

listopad
2 sata

studeni
2 sata

rujan
2 sata

listopad
2 sata

ozujak

/travanj
2 sata

studeni
2 sata
ozujak
2 sata
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5. razredi: TEMA: Knjige s adresom (smjestaj knjiga u Skolskoj - navesti podatke vazne za - samostalnirad | - sk. knj. sije¢anj
knjiznici) stvaranje signature - prakticni rad - ucenici i 2 sata
smjestaj knjiga na policama u knjiznici - primijeniti znanje o smjestaju - razgovor uciteljice
(SIGNATURA-M, D, O, I, N) knjiga i samostalno pronaci/ - samostalnirad | HJ5.
samostalna orijentacija u knjiznici i pronalaZenje zeljene posloZiti knjige na police - prakticni rad razreda
knjige — pravila razvrstavanja knjiga (GOO) - odabrati ¢asopis sukladno temi,
¢asopisi za popularizaciju znanja (National Geografic, usporediti tekst Casopisa i
Meridijan, Drvo znanja i sl.) — pravo na informaciju, udzbenika
ravnopravnost (GOO)
ucenici ce: - razgovor
6. razredi: TEMA: Tko sam na mre3i? - objasniti vaznost brige o - prezentacija - k. knj. veljaca
e Odgovorno ponaganje i komuniciranje u virtualnom vlastitom digitalnom identitetu i - likovni - ucenici i 2 sata
prostoru, sigurnost na internetu, digitalni otisak otisku predlosci uciteljice
e razvoj osobnog identiteta, zastita osobnih podataka, - analizirati dobre i lose primjere 6. razreda
spje¢avanje zlostavljanja na drustvenim mrezama (GOO) komvunikacije na drustvenim
mreZama
7. razredi: TEMA: Online sigurnost 5 ) 5
e online izazovi, cyber bullying, grooming, sexting ucenici ce: - o - fazgovor - Sk knj. .
e obiljezja navednih neprihvatljivih ponasanja na internetu ) sudJeonatl u.rad|0n|C| O_ . r?d na knjizi . le.cen“|C| ! veljaca
e poeljno reagiranje i mogucnost rjefavanja nastalog navedenllm E)OJavama n.z.a |nt§rnetu, - film N uciteljice 2 sata
problema (OSR, ZO) - gleda.t .ce. Vvlde? materijale i - praktican rad 7. razreda
% e  zastita vlastite i tude privatnosti (GOO) ponuditi rjesenje problema
% 8. razredi: TEMA: Od skolske do Nacionalne sveucilisne knjiznice ucen!CI ce: . .
% e  sustav knjiznica u Hrvatskoj (NSK, narodna, specijalna, i raz“.kci\./étl vrsvte knj.lzm.t.:? .
Skolska) i u svijetu — razine odgovornosti (GOO) i Zak“u‘,:ltl 0 vaznosti knjiznica kao ) razgoxor . . .
. . . . v kulturnih ustanova - praktican rad - 8k. knj. travanj
% e vaznost Nacionalne i sveuciliSne knjiznice — kulturne _ objasniti vaznost knjiZnice za - ulenici i 2 sata
ustanove i kulturni identitet, globalizacija (GOO) N . . v e
. ) o ] cjelozivotno ucenje uciteljice
% e  knjizni¢no poslovanje — zastita osobnih podataka, 8. razreda
ravnopravnost osoba s invaliditetom (GOO)
% e vaznost cjelozivotnog ucenja (GOO)
% ) L ) . ) ucenici ¢e: cijele
Osim toga, neposredan rad ukljucuje i sljedece aktivnosti: - primijeniti nove tehnike ugenja tkolske
% * provodenje radionice — Tehnike ucenja - povezati sadrzaj knjige sa - 8k. knj. godine
e organizacija nastavnih sati lektire stvarnim ¥ivotom - utenici prema
% e rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme ucenika - izraditi predmete prema uputama - utitelji potrebi
e ispitivanje ucenickih interesa za knjigu,
% e kreativne radionice sa zainteresiranim ucenicima
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PLANIRANJE — izrada godisnjeg plana rada, organizacija i vodenje

- popisati poslove i aktivnosti koje

Strucni rada u knjiznici i ¢itaonici, izrada izvje3¢a o radu i sl. su planirane i ostvarene, - samostalnirad | - Skolski
rad NABAVA — vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjiznei | - temeljem stanja fonda odluciti o knjiznicar rujan,
i neknjizne grade, periodike. nabavi pojedinih naslova, - naklad- tijekom
informacij- Izrada plana nabave svih dijelova fonda prema potrebama. - obaviti narudzbu, obradu i nici cijele
ska Pracenje struéne literature i kataloga izdavackih kuca. smjestaj knjiga u knjiznici - ucitelji Skolske
djelatnost Citanje recenzija, kritika i prikaza novih struénih knjiga. - izraditi pomagala, popis noviteta, godine
NARUDZBA i OBRADA nove knjizne grade. bibliografskih popisa
IZRADA POMAGALA — kataloga. - prikupiti statisticke i broj¢ane
OBLIKOVANJE ZBIRKE — informiranje uéenika i utitelja o pokazatelje o posudbi grade
novitetima u Skolskoj knjiznici. Vodenje zbirki i fondova. ) }:.)'rt?pgruci'ti us:.evr?icirrja naslove
IZRADA tematskih bibliografskih popisa za ucenike i ucitelje. koji ce '_h_F’”Y“C' C'tan.Jl_J ) o
STATISTIKA | BROJCANI POKAZATELII - pracenje i evidencija - organizirati, provesti i evidentirati
koriStenja i posudbe grade, pokazatelji po razredima. meduknjiznicnu suradnju
POSUDBA lektire i stru¢ne literature ucenicima i uciteljima.
ORGANIZIRANJE meduknjizni¢ne suradnje
Pravilan smjestaj, zastita i cuvanje grade u Skolskoj knjiZnici.
Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i izrada godisnjeg | - sastaviti plan i program kulturnih - Skolski
plana kulturnih aktivnosti kroz skolsku godinu. aktivnosti Skole knjiznicar rujan,
Obiljezavanje obljetnica, vaznih datuma iz povijesti, kulture i - sastaviti plan i kurikul - samostalnirad | - naklad- tijekom
Kulturna umjetnosti. obiljezavanja nici cijele
ijavna Organizacija promocija knjiga, knjizevnih susreta, natjecanja u - organizirati susret s knjizevnikom - ucitelji godine
djelatnost znanju, kazali$nih predstavai sl. - isplanirati, prikupiti i pripremiti -
knjiznice/ Planiranje, pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi. materijale potrebne za izlozbu ravnatel]
Skole lzvje$¢a UV o vaznim kulturnim dogadanjima u Vukovarsko- - omoguciti javnu vidljivost $kolskih - pedagog
srijemskoj Zupaniji i cijeloj Hrvatskoj. dogadanja - psiholog
Suradnja s nakladnicima, muzejima i knjiznicama.
Sustavno azuriranje Skolske mrezne i fb stranice.
Uredivanje Skolskoga ljetopisa.
42
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Suradnja sa svim uciteljima pri odabiru grade potrebne u - predloziti nabavu novijih izdanja
nastavnom procesu, te pri stvaranju plana nabave. koja ¢e biti korisna uciteljima, - samostalni - Skolski tijekom
Suradnja Pomo¢ uéiteljima u obradi nastavnih sadrzaja i lektire. uéenicima i stru¢nim suradnicima rad knjiznicar cijele
iradu Suradnja s uciteljima hrvatskoga jezika pri odabiru lektirnih - pripremiti popis lektirnih izdanja - ucitelji godine
strucnim naslova za pojedine razrede. Sat lektire u knjiznici. - organizirati motivacijske sate - strucni
tijelima Suradnja s ostalim ugiteljima pri planiranju i provedbi zajednickih | lektire u knjiznici suradnici
aktivnosti. - dati primjere, prijedloge i savjete -
Suradnja s pedagogom, psihologom i ravnateljem Skole priizradi | na sjednicama UV, aktivu PN i ravnatelj
godiénjega plana gkole i plana kulturnih aktivnosti, te sastancima ZSV knjiznicara - knjizni-
nagradivanju odlikasa na kraju Skolske godine. cari
Suradnja s tajnistvom Skole.
Sjednice Uciteljskog vijeca.
Sastanci Zupanijskoga stru¢noga vijec¢a knjiznicara.
Pracenje i Citanje knjizni¢ne grade, te nove literature. - prenijeti info o procitanoj gradi - samostalnirad | - Skolski tijekom
Strucno Pradenje literature s podruéja knjizni¢arstva. ucenicima, uciteljima i suradnicima knjiZnicar cijele
usavrsava- Sudjelovanje na webinarima, seminarima i ZSV za skolske | - primijeniti nove oblike rada u - ucitelji godine
nje knjiznicare. knjiznici, te nove mogucnosti - strucni
Upoznavanje s posebnim oblicima rada u knjiznicama. programa Metel Win suradnici
% Usavrsavanje u racunalnoj obradi grade u programu Metel Win.
2 .
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% 5.5. Plan rada tajnistva %

1. PRAVNI POSLOVI
e Izrada normativnih akata
e lzrada ugovora, rjeSenja i odluka
e Pripremanje, a po potrebi i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora
e Redovito pracenje pravnih propisa i obavjestavanje djelatnika o istima

2. KADROVSKI POSLOVI

e Objavljivanje natjecaja, te oglasni i natjecajni poslovi

e Svi pravnii administrativni poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa i
ostvarivanja prava i obveza zaposlenika iz radnog odnosa

e Evidentiranje primljenih radnika

e Prijava i odjava HZZO-u, MIO-u i Registru zaposlenih u javnim ustanovama

e Izrada Odluka i rasporeda godisnjeg odmora radnika

e Vodenje dokumentacije zaposlenika

e Vodenje radnih i sanitarnih knjiZica

e QOrganizacija rada i kontrola pomoc¢no- tehni¢kog osoblja

3. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
e Primanje, razvodenje, razvrstavanje i otprema poste
e Vodenje urudzbenog zapisnika
e Vodenje pismohrane — ustroj arhiva
e Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi, odgovora
e Izdavanje raznih potvrda i uvjerenja uéenicima i radnicima Skole
e Izdavanje i prijem svjedodzbi i duplikata svjedodZbi biviim uéenicima Skole
e |zdavanje putnih naloga
e Ustroj e- matice — evidencije ucenika i zaposlenika
e Ustroj CARNET-a

= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 4. OSTALI POSLOVI =
=, e Rad sa strankama (zaposlenici, roditelji, ucenici) =]
% e Suradnja s drugim Skolama i ustanovama %
= e Suradnja s MZO, osnivacem (Grad Vukovar) i UO za obrazovanje pri Zupaniji =
% e Javna nabava provodenje i vodenje Registra plana i provodenje nabave %
= e Plan nabave u suradnji s ravnateljicom i raCunovodom 5
= e Organizacija i nabava skolske prehrane — skolska uzina i ru¢ak u produzenom boravku =
% e Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije i sitnog inventara %
= e Nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja =]
o e Poslovi prikupljanja podataka za prehranu =
% e Suradnja s dobavlja¢ima %
= e Vodenje evidencije o sanitarnim pregledima Skolske kuhinje =
% e Izradaiispunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti iz djelokruga rada tajnika %
= 5
= 5
= 5
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% 5.6. Plan rada racunovodstva %

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA RACUNOVOPE ZA SK.GODINU 2023./2024.

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
Kontiranje i knjiZzenje poslovnih dogadaja
- lzvoda ZR-a
- Blagajne
- Temeljnica
- lzdavanje rac¢una (prodaja starog papira, najam dvorane ...)
- Pracenje redovite naplate Izlaznih racuna
- Evidencija racuna u knjigu URA i knjigu IR
- KnjiZenje u glavnu knjigu
- Pladanje raCuna
- Odlaganje dokumentacije
- Zavr$na knjizenja za 2023.g. i izrada obrazaca za Zavr$ni racun (PRAS, Bilanca,
Obvezeidr.)

Obracun placa i drugih isplata

- Obracun mjesecnih plac¢a u sustavu COP-a

- Obracun plaéa i doprinosa za ucitelje u Produzenom boravku, Pomoc¢nika u nastavi
i osoba na strucnom osposobljavanju

- Obracun putnih troskova

- Obracun mentorstva

- Obracun bolovanja i popunjavanje obrazaca za HZZO

- Administrativne i ostale obustave

- lzrada JOPPD obrasca

- Obracun druge isplate (jubilarne nagrade, pomoci, otpremnine, regres, dar djeci,
boZi¢nica ...)

- Platne liste

- lzvjeStavanje o isplatama plaéa za ProduZeni boravak, pomocénika u nastavi ,
stru¢nog osposobljavanja (osnivaca, udruge i HZZ)

- Potvrde o isplati plaéa

- Obracuniisplata drugog dohotka po potrebi

- Godisnje izvjesée MO

Vodenje blagajne
- Uplate/isplate
- Vodenje blagajnickog dnevnika
- KnjiZenje blagajne

Obracun i isplata putnih naloga
- Obracuniisplata putnih naloga na tekudi rac¢un djelatnika
- lzrada JOPPD obrasca

Skolska kuhinja i Produzeni boravak
- Mjesecni obracun zaduZenja ucenika za UZinu/rucak

=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
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- lzdavanje racuna

- KnjiZenje zaduZenja i uplate po ucenicima

- lzvjeStavanje i briga oko redovite naplate

- Podnosenje zahtjeva osnivacu za podmirenje dijela cijene koju sufinancira za rucak
polaznicima Produzenog boravka — mjese¢no

Suradnja s osnivacem
- Zahtjevi za podmirenje troskova (struja, plin, palete, materijal za tekuce i
investicijsko odrzavanje, osiguranje, lije¢nicki pregledi, osnovna sredstva, sitan
inventarisl.)
- Mjesecno izvjeStavanje o utroSku financijskih sredstava (osniva¢ i ostali izvori
financiranja)
- Dostava periodi¢nih i godi$njih izvjeséa (osnivac, ostali izvori i ukupno)

Suradnja s MZO
- po potrebi trazenje suglasnosti za pojedine isplate djelatnicima

Vodenje knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara
- Unosenje pojedina¢no osnovnih sredstava i sithog inventara
- Razvrstavanje po lokacijama
- Obracun amortizacije
- KnjiZzenje nakon obavljene Inventure na temelju zapisnika o obavljenoj inventuri
(rashod, otpis)

Izrada statistickih i financijskih izvjeStaja (tromjesecni, polugodisnji i godisnji)
Izrada i ispunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti iz djelokruga racunovodstva
Izrada plana nabave (pomoc tajnici i ravnateljici)

Izrada financijskog plana za 2024. i projekcije plana za 2025. i 2026.g.

Izrada rebalansa financijskog plana za 2023.g.

Izvjestavanje Skolskog odbora stanju na Inventuri i financijsko izvjestavanje
Pracenje zakona i propisa te provodenje istih

Suradnja s ravnateljicom i tajnicom Skole

Ostali poslovi po nalogu ravnateljice.

5.7. Plan rada Skolske kuhinje

e lzrada jelovnika za mlije¢ne obroke

e |zrada jelovnika za ru¢ak u produzenom boravku

e NarudZba namirnica potrebnih za pripreme obroka

e Pripremanje i raspodjela obroka uéenicima

e (Qdrzavanje Cistoce u skolskoj kuhinji

e Kuhanje napitaka i serviranje za sjednice UV, RV, SO i ostalih radnih tijela

e Ostali poslovi prema dogovorenom rasporedu i sukladno potrebama rada Skole
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% 5.8. Plan rada domara skole %

e Popravak skolskog inventara (klupe, stolovi, ormari...)

e Popravak instalacija u Skolskoj zgradi (elektri¢ne i vodovodne instalacije)

e (QdrzZavanje inventara Skole

e (Qdrzavanje okolisa skole

e Briga o postrojenju za centralno grijanje

e Briga za sigurnost Skolske zgrade i okolisa Skole

e Poslovi dostave

e Ostali poslovi prema dogovorenom rasporedu i sukladno potrebama rada Skole

5.9. Plan rada djelatnica Skole na odrZavanju cistoce

e Generalno Cis¢enje svih prostora skole (namjestaj, podovi, zidovi, prozori, stakla, vrata...)
e (Odrzavanje Cistoce u svim prostorima Skole (Sportska dvorana, hodinici, ucionice, uredi...)
e (QOdrzZavanje Cistoce sanitarnih prostorija

e (Qdrzavanje Cistoce i urednosti okoliSa Skole i svih ulaza u Skolsku zgradu

e Kontrola ulaska i izlaska osoba u Skolsku zgradu

e Pomo¢ deZzurnim uciteljima u odrZavanju reda i ¢uvanju Skolske imovine

e Briga o izgubljenim ucenickim odjevnim i drugim predmetima

e Ostali poslovi prema dogovorenom rasporedu i sukladno potrebama rada Skole
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mijesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Davanje suglasnosti za zaposljavanje do 60 dana do
raspisivanja natjecaja
Izvrsiti prijem ucitelja i drugih djelatnika po natjecaju Elanovi £0
Rujan Razmatranje rezultata odgojno obrazovnog rada i ravnateljica
usvajanje izvjeséa o realizaciji plana i programa rada za
2022./23. skolsku godinu
Razmatranje i usvajanje Godisnjeg plana i Kurikula za
Skolsku godinu 2023./24.
Nakon - . . o,
. Usvojiti Statut uskladen s novim Zakonom i donijeti opce x -
suglasnosti Y . . Clanovi SO,
. akte Skole u skladu s novim Statutom, Zakonom i . .
osnivaca tajnica, ravnateljica

(po potrebi)

Pravilnicima

Usvojiti zavrsni racun i izvjeS¢e o provedenoj inventuri

na kraju kalendarske godine, odluciti o uporabi dobiti u Clanovi SO,
o skladu s osnivackim aktom racunovoda,
Sijecanj T : i . B
Usvojiti prijedlog financijskog plana, prijedlog plana ravnateljica
razvojnog programa Skole i plan nabave dugotrajne
imovine
Tijekom Odlucivati samostalno o stjecanju, opterecivanju Elanovi SO
godine po pokretne imovine te investicijskim radovima ¢ija je ravnateliica
potrebi vrijednost od 10.000,00 do 20.000,00 € )
Tijek . x -
U? om Osnivati udruge ucenika Clanovi SO
godine po : o Lk -
. Predlagati ravnatelju mjere poslovne politike Skole ravnateljica
potrebi
) Razmatrati rezultate obrazovnog rada, predstavke i . .
Po potrebi prijedloge gradana u svezi s radom Skole Clanovi 50
Obavljati druge poslove odredene Zakonom,
Po potrebi provedbenim propisima, Statutom i drugim opéim Clanovi SO
aktima Skole.
48
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Utiteljsko vije¢e analizira odvijanje odgojno-obrazovnog procesa u Skoli tijekom redovnih i
izvanrednih sjednica.

Tijekom Skolske godine uobicajeno se odrzi desetak sjednica. Sjednice se obvezno odrzavaju zbog
utvrdivanja uspjeha ucenika na kraju polugodista i nastavne godine, poslije popravnih ispita,
tijekom rujna zbog prihvaéanja godisnjih izvjeStaja i planova rada, za stru¢no usavrSavanje ucitelja

itd.

Vrijeme

Teme i sadrzaji aktivnosti

Nositelji aktivnosti i nacin provedbe

Rujan-lipanj
rujan-listopad

studeni

prosinac

veljaca-ozujak

travanj- svibanj

Erasmus+ projekt
ZaduZenja i organizacija rada u Skolskoj
godini 2023./2024.
Utvrdivanje pedagoske dokumentacije,
sto ée se voditi elektronski, a Sto
»papirnato”.
Dogovor o razvojnom planu Skole.
Usvajanje kurikuluma i kulturnih
aktivnosti Skole
Usvajanje plana i programa struc¢nog
usavrsavanja
Strucni izlet
Pravilnici
Planiranje stru¢nog usavrsavanja izvan
Skole
Analiza odgojnih postupaka
Analiza rada nakon prvog polugodista
Analiza struc¢nih usavrSavanja izvan
Skole
Struéno usavrSavanje u Skoli

Digitalni alati
Utvrdivanje vremenika skolskih
natjecanja
Natjecanja u sSkoli i izvan Skole

Pripreme i realizacija izleta i ekskurzija

Analiza rada i odgojnog djelovanja
Analiza natjecanja ucenika

Analiza realizacije planiranih projekata
te realizacija izleta, ekskurzija i Skole u
prirodi.

Odluke o nagradama i pohvalama

Ravnateljica, pedagoginja

Svi ucitelji

Ravnateljica

Ravnateljica, tajnica
Ravnateljica, pedagoginja, svi ucitelji

Ravnateljica,pedagoginja,psihologinja
Ravnateljica, stru¢ne suradnice,
ucitelji

Ravnateljica, uditelji

Carnet, Skolska knjiga

Darija Benakovic, prof

Mentori uvidom u vremenik
natjecanja

Ravnateljica, ¢lanovi povjerenstava,
ucitelji-mentori

Ravnateljica, razrednici

Ravnateljica
Pedagoginja

Ucitelji-mentori, nositelji projekata,

49
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lipanj-srpanj

Kolovoz

ucenicima te svecana podjela
svjedodzbi osmim razredima.
Analiza realizacije programa i analiza

usvojenosti nastavnih sadrzaja — tema.

Analiza rada u skolskoj godini i
prijedlozi za iduéu Skolsku godinu
Vrjednovanje i samo-vrjednovanje
Analiza pracdenja nastave

Pripreme za novu Skolsku godinu
(prijedlog godisnjeg plana, zaduzenja,
stru¢nog usavrsavanja...)

razrednici

Ravnateljica i tim za provedbu i
organizaciju

Svi ¢lanovi UV
Pedagoginja
Ravnateljica

6.3. Plan rada Razrednih vijeca

Voditelji Skolskih aktiva:

o Toni Hutz — predmetna nastava

o Josipa Paun Hujber —razredna nastava
Svaki razrednik u e-Dnevnik upisuje plan rada RV, koji obuhvada:

1. Planirane obvezne sjednice RV radi utvrdivanja uspjeha ucenika na kraju I. polugodista i

na kraju nastavne godine, poslije predmetnih i razrednih ispita

2. RV petih razreda na pocetku nastavne godine (tijekom rujna) kako bi se predmetni
nastavnici upoznali sa misljenjem uciteljice koja je razred vodila od 1.-4. razreda, te opservacijama

3. RV tijekom travnja mjeseca u svrhu utvrdivanja ucenika potencijalnih ponavljaca i

% SRS Skole

% ucenika koji najvjerojatnije neée s uspjehom zavrsiti nastavnu godinu, u cilju izbjegavanja ove

= situacije.

= 4, ostale sjednice RV prema planu razrednika

=

% Sati razrednika odredeni su kao obvezna nastava kroz 1 sat tjedno, $to je minimum 35 sati

% godisnje. Kroz te nastavne sate provode se i slijedeci programi i projekti:
e Zdravstveni odgoj

5 . .

= e Gradanski odgoj

= e Uciti kako uciti

% e Erasmus projekt - Osigurajmo ETI buduénost

= e Preventivni programi

% ¢ Humanitare akcije

2 e Ekoloske akcije

=

=

=

=

=

=

=

5
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% 6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Vijece roditelja prema odrednicama c¢lanka 137 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/2008) ¢ini po jedan roditelj, predstavnik svakog razrednog odjela.

Uloga Vijeca roditelja jest:

- konstituirati vijece roditelja i izabrati predsjednika i zamjenika

- razmatrati prijedlog GodiSnjeg plana i programa rada Skole

- razmatrati izvjeSce ravnateljice o realizaciji Skolskog kurikuluma, Godisnjeg plana i
programa rada Skole

- upoznati financijske obveze roditelja na pocetku Skolske godine koje se temelje na

dragovoljnosti (osiguranje, prehrana, pretplata na ¢asopise i dr.)
- predlagati poboljSanje organiziranja odgojno-obrazovnog rada i uvjeta rada u skoli
- sudjelovati u programima opce, javne i kulturne djelatnosti Skole
- sudjelovati u radu Skolskog odbora i tima za kvalitetu
- pomagati u rjeSavanju socijalnih problema pojedinih ucenika

6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Vijece ucenika je tijelo koje Cine predstavnici ucenika svakog razrednog odjela, a osniva se s
idejom bolje suradnje Skole, ucenika i roditelja. Cilj djelovanja Vijeéa ucenika jest poboljsanje
povezanosti u¢enika, te njihovo medusobno komuniciranje.

Zadace:

educirati u€enike o njihovim pravima i obvezama

prepoznati potrebe ucenika da mogu medusobnom povezanoscu, razmjenom informacija,
stavova, misljenja, pitanja i prijedloga pomodi pri donoSenju pravih odluka kojima mogu
utjecati na kvalitetu odgoja, obrazovanja i odrastanja

informirati i detaljnije upoznati ucenike s vaznim pitanjima vezanim uz rad i rezultate u
obrazovanju

potaknuti ucenike na davanje prijedloga za poboljSanje uvjeta rada u sSkoli, te uljepSavanje
Skole i okolisa Skole

traziti prijedloge u vezi s razli¢itim projektima na razini Skole

skrbiti o ucenicima koji imaju poteskoée u ucenju, ponasSanju, onima sa loSijim socio-
ekonomskim statusom, te raznim drugim problemima

ukazati na vaznost pomaganja drugima (volontiranje)

na satima razrednika izvijestiti o radu Vijec¢a uéenika

gradanski odgoj



Aktivnosti/
Nositelj
Mijesec Programski sadrzaj akt(i)\sllnz sjti Sudionici pokazatelj
uspjesnosti
listopad/ - formiranje Vijeéa ucenika na Koordinatorica ¢lanovi Vijeéa | - evaluacija
studeni osnivackoj sjednici; dogovor o Andrijana ucenika
nacinu rada i temama Vijeca; Milicevié,
usvajanje plana i programa Vije¢a | pedagoginja;
-upoznavanje ucenika s pravimai | ravnateljica
obvezama (i Vijeca i u¢enika u
skoli), Zakon o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i Koordinatorica
srednjoj Skoli, Pravilnik o kuénom | Andrijana
redu, Pravilnik o ocjenjivanju i Milicevi¢, predavanje,
pedago$kim mjerama, Statut OS | pedagoginja aktivnosti,
Mitnica radionice
- Sto Vijece ucenika moze uciniti
za svoju Skolu
- gradanski odgoj
sijecanj -kako poboljsati ucenje, posebno | - psihologinja Una | - ¢lanovi - rasprava/
kod ucenika koji imaju poteSkoéa | Bilandzija, Vijeca ucenika | prijedlozi
u ucenju Koordinatorica
- osvrt na postignuti uspjeh i Andrijana
stanje u razrednom odjelu na Milicevi¢,
kraju 1. polugodista; prijedlozi za | pedagoginja - svi razredi - pisanje/
unaprjedenje rada u 2. prikupljanje
% polugodistu - anketa/
- ucenicki kodeks ponasanja - predsjednik obrada rezultata
% - prijedlozi i organizacija Vijeca
= radionica za Bozié te - tim za provedbu
= humanitarnih aktivnosti
% veljaca/ - promicanje prosocijalnog - predsjednik - Clanovi - rasprava/
= ozujak ponasanja u skoli Vijeca Vijeéa ucenika | prijedlozi
= - disciplina u Skoli: izostajanje s - tim za provedbu - pisanje/
= nastave, odnos ucitelja i ucenika, prikupljanje
= krsenje pravila ponasanja u skoli
% - prijedlozi za poboljsanje ili - Koordinatorica
= sankcioniranje ucenika Andrijana
= - pomo¢ ucenicima koji imaju Milicevi¢,
= poteskoca u ucenju - uciti kako pedagoginja
= uciti - Una Bilandzija,
% - djecja prava i nasilje medu psihologinja
= ucenicima
= svibanj - ucinci rada Vijeca tijekom - predsjednik - ¢lanovi - rasprava/
[ Skolske godine Vijeca Vijeca ucenika | prijedlozi
% - uvidjeti prilike za poboljsanje -koordinatorica
2 rada Vijeca
= - prijedlozi za sljedecu Skolsku
= godinu
[
=
= 52
=
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% 7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLIAVANJA | USAVRSAVANIJA %

7.1. Strucno usavrsavanje u Skoli

U skoli djeluje aktiv razredne nastave i aktiv ucitelja predmetne nastave. Stru¢no usavrsavanje
planira se realizirati na sjednicama uciteljskog vijeca.

TEMA NOSITELJ MJESEC
Struc t jainjih
‘ru'cna Py ovan@ ' OV.E.] Damir Vinkovi¢, prof. Studeni
primjena u nastavi geografije
Erasmus projekt Predstavnik OS J. Matosa po dogovoru
Digitalni alati Darija Benakovi¢, prof. Ozujak

7.2.  Strucna usavrSavanja izvan Skole

U Skoli imamo jednog ucitelja mentora (Nevenka Buri¢), Sest ucitelja savjetnika (Helena
Andabaka, Toni Hutz, Vedrana Zuti¢, Damir Vinkovi¢, Darija Benakovi¢ i Vesna Jakovljevi¢) te
jednog izvrsnog savjetnika (Edita Lukacevic). Osim na stru¢nim skupovima u organizaciji voditelja
ZSV ucitelji ¢e sudjelovati i na struénim skupovima i seminarima na Zupanijskoj i drzavnoj razini u
organizaciji MZO, te Agencije za odgoj i obrazovanje, koji ée biti objavljeni u Katalogu strucnih
skupova. Broj sudionika ¢e ovisiti o financijskim moguénostima sSkole i pedagoskom standardu.

7.3. Ostala stru¢na usavrs$avanja i osposobljavanja

Skola ¢e omoguditi uciteljima i struénim suradnicima sudjelovanje na stru¢nim skupovima i
usavrSavanjima koje organiziraju izdavacke kuce, razne udruge i sl., ali neée snositi troskove za
iste. UCitelji su duZni voditi evidenciju o svom stru¢nom usavrSavanju, procitanoj literaturi,
radionicama, predavanjima i dr. za onaj dio za koji ne¢e imati potvrde o stru¢nom usavrSavanju.
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8. OSTALE AKTIVNOSTI U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE
USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Datum Aktivnost koja se obiljezava Koordinator obiljezavanja
Rujan 26.9. Europski dan jezika M. Prpa, M. Salamon,
Z.Markovic Boto
23.9. Europski dan kulturne bastine Mia Marusic i Lucija Mari¢
cijeli mjesec | Mjesec skolskih knjiznica Darija Benakovi¢
12.10. Dan zahvalnosti za plodove zemlje - Edita Lukacevié
Listopad zdrava prehrana
9.-14. Dani Erasmusa Andrijana Mili¢evi¢, Darija
Benakovi¢, M.Prpa
20.10. Dan jabuka Mirna Vukoja, D: Dinjes
Studeni | 15.11. - Mjesec borbe protiv ovisnosti Andrijana Mili¢evié
15.12.
18.11. Molitva na Memorijalnom groblju s. Ana G. Cvitanusi¢
6.12. Vecer matematike Edita Lukacevic¢
Prosinac | 5.12. Medunarodni dan volontera Katarina Kalini¢
6.12. Sveti Nikola (PS Sotin) Anica Ljubi¢
22.12. BozZi¢na priredba J. Paun Hujber, V.Jakovljevi¢
Velja¢a | 12.2. Stoti dan Skole Nevenka Buric¢
22.2. Dan hrvatske glagoljice i glagoljastva Vedrana Zuti¢
11.-17.3. Dani hrvatskoga jezika Vera IStuk
6.3. Svjetski dan matematike Nevenka Buric¢
14.3. Medunarodni dan rijeka Damir Vinkovié, Antonija
Ozujak Boras
21.3. Svjetski dan Suma Senka Horvati¢ i Sanja Starc
22.3 Svjetski dan voda Helena Andabaka, Jasna
Madarac
21.3. Svjetski dan osoba s Downovim Anica Ljubié, Danijela
sindromom Velerajter
Travanj 2.4, Medunarodni dan djecje knjige Vera IStuk
23.4, Dan engleskog jezika M. Salamon
Svibanj 12.5. Maijcin dan Barbara Vidovi¢, Tanja
Maljevac, Mateja Kunac
30.5. Dan Skole Darija Benakovié, Tajana
Matanovic
54
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Preventivne mjere na zaStiti zdravlja ucenika planirane su u suradnji sa Zavodom za javno
zdravstvo, (sistematski pregledi i cijepljenja, predavanja, edukacije..) kao i socijalnu zastitu
ucenika. Posebna pozornost pridaje se ucenicima iz socijalno ugroZenih obitelji koje su pod
nadzorom nadleznih socijalnih sluzbi. Periodi¢no ¢e se provoditi humanitarne akcije za socijanu
samoposlugu, Crveni kriz, Caritas, a posebno za obitelji u riziku od siromasStva iz nase Skole. U
suradnji sa osnivacem (Grad Vukovar) osigurat ¢e sve besplatna prehrana za ucenike iz socijalno
ugrozenih obitelji. Svim ucdenicima osigurana je preobuka, jedan komplet biljeznica te radne
biljeznice i ostali materijali.

PROGRAM RADA SLUZBE ZA SKOLSKU MEDICINU ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Sistematski pregledi 8. razred 0S —Uz pregled obvezno cijepljenje Di-Te i Polio,( moguca
istovremena aplikacija 1. doze HPV cjepiva u drugu ruku, dobrovoljno preporuceno
neobavezno cijepljenje), profesionalna orijentacija

Pregledi prije upisa u 1. razred OS — od veljace. Cijepljenje protiv ospica, zaudnjaka i
rubeole provodi se istovremeno s cijepljenjem protiv djecje paralize

. Kontrolni pregledi — kontinuirano prema indikaciji
. Cijepljenje protiv HPV-a za 8. razrede i ostale generacije (preporuceno, neobavezno) —

kontinuirano prema zahtjevima, uz sistematski pregled

V. Od skolske godine 2023./2024. dostupno je cijepljenje protiv HPV (preporuceno,
neobavezno) za sve ucenike od 5. do 8. razreda — po dogovoru uz prethodnu najavu
VI. Misljenja, preporuke, potvrde — kontinuirano prema zahtjevima;
e profesionalno usmjeravanje
p J J

e primjereni oblici Skolovanja — primjereni program TZK
% e druge potvrde na temelju medicinske dokumentacije koju 3alju elektronskim putem %
% kada god je to moguce te potvrde za upis u srednju Skolu za pojedina zanimanja %
= VII. Pregledi za ostale uc€enike ( Ill. i V. razred) po moguénosti 5
= VIII. Posjet stomatologu — zubne putovnice VI. Razred =
% IX. Edukacija u€enika i djelatnika Skole — po dogovoru i raspoloZivosti %
2 X. Savjetovaliste 5
= 5
% 8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole %
= 5
= - redoviti sanitarni pregled radnika (jednom godisnje po pozivu, kuharice svakih Sest mjeseci) =
% - redoviti specijalisticki pregled radnika prema kolektivnom ugovoru (jednom u dvije/tri godine) %
2 - obvezn! pregled d?mara-lozaca '(s'vak'e d\vllje godine) ) . 5
= - obvezni oftalmoloski pregled tajnika i racunovode (svake dvije godine) =
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 55 =
= 5
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% 9. PROGRAMI ZASTITE NA RADU | POSTUPANIJA U IZVANREDNIM SITUACIJAMA %
ZASTITE | SPASAVANIJA

9.1. Plan vjeZbi uzbunjivanja u skoli u skolskoj godini 2023./24.

Tijekom Skolske godine organizirati ¢e se jedna vjezba napusStanja Skolske zgrade u kriznim
situacijama. Planirane aktivnosti provodit ée se u suradnji sa vatrogasnom postrojbom.

10. POPISI CLANOVA TIJELA

10.1. Popis ¢lanova Skolskog odbora

Ime i prezime funkcija predstavnik

1. Jasna Madarac predsjednica Predstavnik Uciteljsko vijec¢a
2. Toni Hutz ¢lan Predstavnik Uciteljsko vijec¢a
3. Martina Salamon ¢lan Predstavnik Zaposlenickog vijec¢a
4, Marina Cindri¢ ¢lan predstavnik Vijec¢a roditelja

5. Ivana Mujkic ¢lan Predstavnik osnivaca

6. Domagoj Bili¢ ¢lan Predstavnik osnivaca

7. Mirela Jankovié ¢lan Predstavnik osnivaca

10.2. Popis clanova Vijeca roditelja

% razred Ime i prezime roditelja %
l.a Adrijana Gojani

% 1.b Igor BreZnjak %

= l.c Ivana Vidrac =

% 2.a Sara Rukavina %

= 2.b Martina Pavosevic¢ =

% 2.c Dijana Mravunac %

= 3.a Tatjana Cvetkovi¢ Borilovié 5

% 3.b Vedran Bari¢ %
3.c Anita Urukalovi¢

% 4.a Mirela Hudak buri¢ %
4.b Jasenka Zeko

% 4.c Olja Prokop %

% 5.a Kristina Takac %
5.b Tanja Culjak Kalozi

% 6.a Dario Damjanovié %

% 6.b Marina Sekuli¢ %
7.a Ivana Marukic

% 7.b Marina Cindri¢ %
8.a Josipa Krizmani¢

% 8.b Monika Srajbek %

= 5

= 56 =
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10.3. Popis ¢lanova Vijeca ucenika

razred Ime i prezime ucenika
l.a Leona Horvat
1.b Luka Mihaljevi¢-Cavara
1.c Eva Strobilius
2.a David Ujakovic¢
2.b Iva Sijanovi¢
2.c Lucija Mravunac
3.a Marko Borilovic¢
3.b Filip Naki¢
3.c Iva Urukalovié
4.a Lovro Rambala
4.b Dunja Udovcié
4.c Bruno Prokop
5.a Stjepan Bebi¢
5.b Aleksej Bucko
6.a Ivana Damjanovic¢
6.b Antea Sekuli¢
7.a Egon Tomi¢
7.b David Sijanovi¢
8.a Dominik Hegedus
8.b David Vuk

11. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

Od 3kolske godine 2014./2015. Skola pedagosku dokumentaciju vodi u e-Dnevniku. Cetiri u¢ionice
opremljene su interaktivnim plo¢ama, a sva sredstva koja budemo imali za nabavku nastavnih
sredstava i pomagala usmjerit éemo za nabavku nastavnih sredstava kako bismo imali Sto vise
specijaliziranih u¢ionica. Skola je uklju¢ena u Carnet-ov projekt e-Skole u sklopu kojega su
postavljene tri interne Internet mreze za sve ucenike, ucitelje i cijelokupnu djelatnost skole, a
dvije ucionice biti ¢ce opremljene pametnim ekranom. Svi ucitelji dobili su na koristenje prijenosna
racunala, uéenici tablete, a Skola 17 prijenosnih rac¢unala za potrebe uéenika na nastavi.

ZavrSena je izrada Idenog rijeSenja za dogradnju zgrade mati¢ne Skole. Dogradit ¢e se cca
1.700,00 m? u dva nove dijela zgrade; jedan dio biti ¢e ekonomsko-gospodarski u kojem ¢e biti
kuhinja i blagovaonica sa potrebnim prateéim prostorima, te prostor za rad Skolske zadruge, a u
drugom dijelu biti ée dvije nove ucionice, osam kabineta, nova knjiznica, manja sportska dvorana,
te novi uredski prostori. Projektna dokumentcija poslana je u MZO za dobivanje suglasnosti za
daljnje postupke. Slijedi izrada projektne dokumentacije za izvodenje radova, izrada projekta
opremanja novih prosotra, te apliciranje na natje¢aj MZO za sredstava za izovdenje radova iz EU
fondova za oporavak, Sto je i plan Vlade RH. Nakon Sto se osiguraju sredstva za izvodenje radova,
javnom nabavom biti ¢e izabran izvodac radova. Poéetak radova planiran je tijekom 2024. godine.
57

=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]
=]

EWMMMMMMMMMMWHH H%



EWMMMMMMMMMMMW%

=

Dogradnjom ¢e se povecati broj ucionica kako bi se stvorili uvjeti za rad u jednoj smijeni,
omoguciti uciteljima kabinete, kuhinju za pripremanje toplih obroka, blagovaonicu za ucenike,
multimedijsku knjiznicu, prostor za prijem roditelja, prostor za produZeni boravak, radionicu za
izvannastavne aktivnosti, spremiste za strojeve i alate, radionu za domara, uredenje okolisa skole,
izrada jedne vanjske ucionice i drugo.

12. PROVEDBE VANJSKOG VREDNOVANJA NCVVO

Vanjsko vrednovanje provodit ¢e se prema planu, programu i terminima Nacionalnog centra za
vanjsko vrednovanje obrazovanja. NCVVO provodit ¢e nacionalne ispite za ucenike 8. razreda iz
Hrvatskog jezika, Matematike, Engleskog jezika, Povijesti, Geografije, Biologije, Kemije i Fizike, a
od ove skolske godine i za uéenike 4. razreda iz Hrvatskog jezika, Matematike i Prirode i drustva.

13. KORISTENJE SKOLSKIH PROSTORA

Prema odluci Skolskog odbora i odluci osniva¢a (Grad Vukovar) daju se u najam $kolski prostori:
Skolska sportska dvorana i ucionice ako se time ne remeti odgojno obrazovni proces u $koli i
redovan rad Skole.

Sukladno navedenom, nakon provedenih procedura, prostori Skolske sportske dvorane, te drugi
prostori iznajmljuju se vanjskim korisnicima (Sportskim klubovima, Skolama stranih jezika i dr.) sa
kojima Skola potpisuje ugovor o uvjetima koristenja $kolskog prostora.
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14. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikuli za sve predmete (u elektronskom obliku)

2. Planovi i programi rada razrednika (u elektronskom obliku)

3. Plan i program rada u produzenom boravku

3. Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika (u elektronskom obliku)
4. Raspored sati (u elektronskom obliku)

Na temelju ¢lanka 28. stavak 8. i 9., te ¢lanka 125. stavak 3., podstavak 1. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,
86/12,94/13, 152/14,7/17, 68/18, 98/19 i 64/20) i ¢lanka 60. Statuta Osnovne Skole Mitnica,
Vukovar, Fruskogorska 2, a na prijedlog Uciteljskog vijeca, Vijeéa roditelja i ravnateljice skole,
Skolski odbor na sjednici odrzanoj 4. listopada 2023. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS MITNICA ZA 2023./2024. SKOLSKU GODINU

% Klasa: 011-03/23-02/05 %
% Urbroj: 2196-1-6-23-1 %
% U Vukovaru 4. listopada 2023. %
5 =
5 =
5 =
5 =
= Ravnateljica skole: Predsjednica Skolskog odbora: 5
= =
= 5
= Dubravka Lemac, mag.gl.ped. Jasna Madarac 5
= =
= =
= =
= =
= =
c =
c =
c =
c =
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